
I - 0 aprimoramento sempre constante da prestocoo de services de sua
cornpetencio a todos osseusmunicipes;

II - 0 planejamento como metodo permanente para a execucoo dos services
de sua competencio e para a eloborocoo de programas, pianos. metas. projetos e no
fixoooo dos prioridadesa serematendkfas.

Art. 1° - A Admlnlsfrocoo Publica Municipal de Lago dos Rodriguestero como
objetivo fundamental a prornocoo de politicas que dignifiquem a qualidade de vida dos
cidcrdoos e concorram para 0 desenvolvimento econOmico e social do Municipio,
traduzido na utilizac;:aoracional dos recursoshumanos, materiais. naturais e financeiros
disponiveis.tendo como principios norteadores para 0 alcance desseobjetivo:

CAPiTULOI
DAESTRUTURADOPOOEREXECUTIVO

TITULOI
DAADMINISTRA<;AODOMUNiciPIO

FAZSABERque a Camara Municipal de Vereadores de Lago dos Rodrigues
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:t..

r
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"o_
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, ~', .'i.:.: .

"

o PREFEITOMUNICIPALDELAGODOSRODRIGUES,Estadodo Maranhao, nos uso
de suas otribuicoes legais, em conformidade com 0 artigo 65, Ill. da Lei Organica
Municipal.

(
f
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ADMINISTRATIVA DO MUNiCiPIO DE LAGO DOS

RODRIGUES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.~~J
.1. }
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ESTRUTURANOVAASOBREDISPOE

DE17DEAGOSTODE2009.LEIMUNICIPALN°88/2009.
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a - PrefeitoMunicipal e Yice-PrefeitoMunicipal;
b - Gabinete;
c - Assessorde Gabinete;
d - Tesouraria;
e - ComissaoPermanentede Licitac;oo;
f - Pregoeiro;
9 - AssessoriaContobjl;

I - Execu1ivoMunicipal:

Art. "F - A EstruturaBoslcoda PrefeituraMunicipal de Lago dos Rodriguessera a
que segue:

Art. 6° - 0 resultado das ocoes empreendidas pelo Poder Executivo deve
proporcionar a melhoria das condicoes sociais e econornicos da populocoo nos
diferentes segmentos e a perfeita integra<;oo do municipio ao esforco de seu
desenvolvimento.

Art. 5° - Os 6rgoos e entidades. que atuam na esfera do PoderExecutivo.visam
atender as necessidadescoletivas.

Art. 4° - 0 PoderExecutivotern a missoobosico de conhecer e implantar pianos,
programas e projetos que traduzem, de forma ordenada, os objetivos emanados da Lei
Orqonico Municipal e das leisespecificas. em estrita orficulocoo com osdemais Poderes
e com osoutrosniveisde Govemo.

CAPITULOII
DA M1SSAO BAsICA DO PODEREXECUTIVO

Art. 3°- 0 Poder Executivoe exercido pelo Prefeitodo Municipio. auxiliado pelos
Secrerorios Municipais e assessores. os quais exercern as suas competencies
constitucional. legal e regulamentar com auxiliodos 6rgoos e entidades que cornpoern a
Adrntnlstrocoo Municipal.

Art. 2° - 0 Poder ExecutivoMunicipal. estruturado pela presente Lei.cornpoe-se
dos Orgoos de Assessoramentoe SecretariasMunicipais.
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Art. 9° - Cada Secretaria Municipal e estruturada em 03 (tres)niveis.a saber:

CAPiTULO I
DA ESTRUTURADAS SECRETARJASMUNICIPAlS

Art. 8° - Os Orgoos de Assessoramento e as Secretarias Municipais sao
organizados com a finalidade de assessorar 0 Prefeito. na execucoo das suas
competencies e otribuicoes constitucionais. em cada campo de ctuocco da
Admlnlstrocoo PublicaMunicipal.

TiTULO II
DA NATUREZA DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

E DAS SECRETARIAS

a - Secretaria Municipal de Adminlsfrocoo. Planejamento e Hnoncos:
b - SecretariaMunicipal de Educocoo. Cultura. Turismo.Esportee Lazer;
c - Secretaria Municipal de Soude:
d - SecretariaMunicipal de Agricultura. Abastecimento e Meio Ambiente;
e - Secretaria Municipal de AssistencloSocial.

II- 6rgoos de Administrac;oo Especifica:

h - AssessoriaJuridica;
i - AssessoriaEspecial;
j - AssessoriaExtroordinorio:
1-AssessoriaTecnico e de Planejamento;
m - Assessoriade Cornunicocoo:
n - Junta de ServiceMilitar;
o - Setorde ldenfflcocoo: e
p - Controladoria Intema.
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I - Representar0Municipio em juizoou fora dele;
II- Sancionar.promulgar e fazerpublicor osatos oficiois.as leisaprovadas pela

Camara e expedir osregulamentospara a suafiel execucoo:
III - Vetar. quando existir rozoo. no todo ou em partes. os projetos de leis

aprovados pela Cornoro:
IV- A iniciafiva das leis.na forma e casesprevisfosna LeiOrqontoo do Municipio.

na Constltulcoo Estaduale no Consfltuicoo Federal;

Art. 12 - 0 Prefeito. no exercicio de sua competencio. tero as seguintes
otribuicoes especificas:

Art. 11 - Ao Prefeito. como chefe da Adminlsfrocoo Municipal. compete dor
cumprimento as deliberocoes do Executivo.executor as leisaprovadas pelo Legislativo.
dirigir. fiscalizare defender os interessesdo Municipio. bem como adotar. de acordo com
a lei. todas as medidas administrativas de utilidade publica. sem exceder as verbas
orcornentorios.

Art. 10 - 0 Prefeito e 0 Vice-Prefeito soo os ocupantes de cargos eletivos de
dreccc da Adminisfrocoo PublicaMunicipal.

SECAO I
DO PREFBTO EVICE-PREFEITO

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DO GABINETE DO PREFEITO

III- Nivelde Execucoo Programotica. com asfuncoes de executor asatividades­
fins que Ihe forem atribuidas na estrutura de cada Secretaria Municipal.
consubstanciadas em programas e projetosou em miss6esde coroter permanente.

II - Nivel de Execucoo Instrumental.com funcoes de executor as atividades­
meios da SecretariaMunicipal relativasao pessoal.material. pofrimonio. encargos gerais.
transporte. contabilidade e oxecucoo financeira.

I- Nivelde AdrninlstrocooSuperior.representado pelo SecretorioMunicipal. com
as tuncoes de lideronco. dire900. orticulocdo institucional. definicoo de politicas e
diretrizese responsabilidadepela ofuccoo da Secretaria.
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XVI - Oficializar, obedecidas as normas urbanfsticas opllcovels. as vias e
logradouros poblicos.mediante a denominocco aprovada pela Camara;

XVII - Resolversobre requerimentos, reckirnocoes ou representccoes que Ihes
forem dirigidas;

XVIII - Convocar extraordinariamente a Camara quando 0 interesse da
cdrnlnistrocoo 0 exigir:

XIX- Apresentaranualmente a Camara relat6rio circunstanciado sobre 0 estado
das obras e dos servicesmunicipais, bem assim0 programa da odmintstrocoo para 0

ana seguinte;
XX- Aprovar pianos de loteamentos, arruamento e zoneamento urbano ou para

finsurbanos,com oprovocoo da Camara Municipal por maioria de seusmembros;
XXI - Contrair ernpresfirnose realizar operocoes de creditos mediante previa

outorizocoo da Camara;

a guarda e
dentro das

V - Decretar. nos termosda lei. a desoproprtocoo por necessidade ou utilidade
publica, ou por interessesocial;

VI - Expedirdecretos, portariase outrosatos administrativos;
VII- Permitirou autorizara execucoo de servicespUblicos por terceiros;
VIII- Celebrar convenios com entidades pubiicos ou privadas para a reolizocoo

de objetivos de interessedo Municipio;
IX - Enviara Camara Municipal os projetos de leis relativos a Lei de Diretrizes

Orcornentorios. ao Orcornento Anual e ao Plano Plurianual do Municipio e das
autarquias;

X - Encaminhar aos 6rgaos competentes os pianos de oplicocoo e as
prestocoes de contas exigidasem lei;

XI - Encaminhara Camara, ate 02 (dois) de aOO!.a prestocoo de contas, bem
como os balancetes do exercicio findo;

XII - Prestara Camara, dentro de 15 (quinze) dias, as informocoes solicitadas
pela mesma, salvo prorroqocoo. a seu pedido e por prazo determinado, em face da
complexidade da materia ou a dificuldade de obtencoo nas respectivas fontes dos
dados pleiteados;

XIII- Proverosservicose obras do Adrninistrocoo Publica;
XIV- Proveros cargos publicos e expedir os demais atos referentes a sltuocoo

funcional dos servidores;
XV - Superintender a orrecodocoo dos tributos, bem como

opllcocoo da receita, autorizando as despesas e pagamentos
disponibilidades orcornentorlos ou dos creditos votados pela Camara;
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Paragrafo Unico - 0 Chefe de Gabinete contoro com a assessoriade gabinete
vinculada asfuncoesadministrativasdo pasta.

Art. 14 - Compete ao Gabinete do Prefeito0 assessoramentodireto ao Prefeito.
notadamente quanta ao trato de questoes. providencios e iniciativas atinentes ao
desempenho de suasofribuicoes: ao preporo, lnstrucoo. tromitocoo e disposicoo de
processes. popels e documentos sujeitos a sua declsoo: a recepcco. triagem e
encaminhamento do expediente enviado ao Prefeito e a fronsrnissooe controle da
execucoo das ordens e determinac;6es dele emanadas, a redocoo especializada,
troducoes e secretariado para 0 Prefeito.assessoramentoespecial de relocoes publicos.
agenda de oudienclos e quaisquer outras miss6esou atividades determinadas pelo
Prefeito; a coordenocoo e 0 processamento de oudiencios, a seguranc;a pessoal do
Prefeitoe a seguranc;:ae odminisfrocoo da Prefeitura.

SECAO II
DO GABINETE

Art. 13 - Ao Executivo Municipal de Lago dos Rodriguesestco vinculados a
Comissao Permanente de ticltocoo - CPL 0 Pregoeiro Municipal, a Junta de Servico
Militar,0 Setorde ldentificocoo e os6rgaos de assessoramento.

XXII- Organizar e dirigir. nos termos da lei. os services relativos as terras do

Municipio;
XXIII-Desenvolver0 sistemaviario do Municipio;
XXIV- Estabelecera divlsooadministrativado Municipio de acordo com a lei;
XXV- Estabelecerdiretrizese metas para 0 desenvolvimentode ensinopublico

municipal.
XXVI- Solicitar0 ouxillo das autoridades do Estadopara garantir0 cumprimento

dos seusatos;
XXVII- Solicitar.obrigatoriamente. outodzccoo a Camara para ausentar-sedo

Municipio por tempo superiora 15(quinze)dias;
XXVIII - Adotar providenclos para rnonutencoo e defesa do Patrim6nio

Municipal; e
XXIX- Adotar medida provisorio.com forco de lei. em caso de calamidade

publica. para abertura de creditos extroordincrios.devendo subrnete-loa opreclocoo da
Camara Municipal no prazode lei.
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I - Preparar as dernonsfrocoes mensaisdas receitas e das despesaspara serem
encaminhados 00 PrefeitoMunicipal;

II - Manter os con troles e providenciar as demonsfrocoes necess6rias a
execucoo orcornentorio. liquida<;oo e pagamento das despesas e aos recebimentos
das receitos do Municipio;

Paragrafo Unico - Sao otribuicoes do Tesouraria:

Art. 16 - A Tesourariado Prefeitura e area que cuida de todos os pagamentos e
recebimentos e administra 0 dinheiro que e mantido em caixa ou em contos banc6rias
para essefim.

SE<;AO III

DA TESOUSARIA

I - Estabelecer relocoes e controlar os interessesdo Prefeitura Municipal junto a
Camara de Vereadores;

II - Coordenar os compromissos e a agenda. bem como. preparar e expedir a
correspondencio do Prefeito;

111- Preparor.registrar.publicor e expedir os atos do Prefeito;
IV - Organizor. numerar e manter sob sua responsabilidade os originais de leis.

decretos. portarios e outros atos oficiais pr6prios do Executivo Municipal;
V - Coordenar as reunioes com 0 secretariado. providenciando 0 registro das

decisoes tomados e acompanhando ate suasreolizocoes e providencios cabiveis;
VI - Representor0 Prefeito em eventos comunit6rios. politicos e soclois. sempre

que solicitado;
VII- Zelarpela orqonizocoo e rnonutencco do Gabinete do Prefeito;
VIII - Manter 0 Poder Executivo informado sobre os programas e ocoes

desenvolvidos pelo secretariado; e
IX - Proceder a execucoo dos services de sistemotizccoo e divulga<;oo.

reciocoo final. registroe publlcocoo dos atos do Executivo.

Art. 15- 0 Chefe de Gabinete. no exercicio de sua cornpetencio. e equiparado
a Secret6rio Municipal e ter6 as seguintesofribulcoes especificas:
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SECAOV
DO PREGOEIRO

I - Realizare julgar os procedimentos Iicitot6riosde todos os6rgaos e entidades
do Adrninlstrocoo Publica Oiretoe Indireto de Logo dos Rodrigues

II- Constituirregistrode precos:
III- Verificar0 compotibilidode com 0 mercado dos voloresdos controfocoes

diretas realizodospelosorgaos e entidodes do Adrnlnlstrocoo Publica Oiretoe Indireto.

Artigo 18- Compete a ComissaoPermonentede Licitac;:ao:

Paragrafo Unico - 0 Chefe do PoderExecutivoregulomentora como os 6rgaos
e entidades da Adrninistrocoo Publica Oireta e mdreto inoicoroo servidorespublicos
efetivos integrantes dos seus quodros para compor 0 Comissao Permanente de
ttcltocco nosprocedimentos licitat6rios0 elesconcernentes.

Art. 17 - A Comissao Permanente de Llcttocoo sera composta por cinco
membros. sendo tres efetivos e dois suplentes. todos dotados de inquestlonovel
idoneidade moral e tecnico. nomeodos pelo Chefe do Poder Executlvo.sendo. pelo
menos doisdeles.servidorespublicos municipaisestoveis.

SECAOIV
DA COMISSAO PERMANENTE DEL1CITACAO

III - Manter os controles necessoriossobre convenlos com 6rgaos estaduais ou
Federais.bem como controlar os contratos de prestocoo de servicoscom 0 setor privado
e/ou os ernpresfirnosfeitospara 0Municipio;

IV- Manter em coordenocoo com 0Setorde Potrimonio 0 controle dos bens
patrimoniais a cargo do Municipio e realizaranualmente 0 lnventorio dos mesmos.bem
como 0 botoncogerol do Prefeitura;

V - Assinar juntomente com 0 Prefeito Municipal os cheques. ordens de
pagamento e empenhos; e

VI - realizar pagomentos e. em conjunto com 0 Orgao de Contabilidade.
controlar osdemaisatos relativosa execucoo do movimento financeiro da Prefeitura.
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Poragrafo Unico - A AssessoriaExtraordin6riater6 asseguintesotribuicoes:

Art. 23 - A AssessoriaExtroordin6ria tem por funcoo precfpua promover a
integra<;:aodo ExecutivoMunicipal com osOrgOos Federaise Estaduais.com 0 objetivo
de angariar recursospara 0Municipio, per meio de projetos e programas oficiais para 0

Municipio.

SECAO IX
DA ASSESSORIA EXTRAORDINARIA

I - Informarao Executivo Municipal os problemas vivenciados pela populocoo
e proper solucoes:

II - Buscar a integra<;Oo da Administrocoo Municipal com as entidades
comunit6rias;

III - Articular Junto a popolocoo local as ocoes a serem executadas pela
PrefeituraMunicipal.

Poragrafo Unico - A AssessoriaEspecialter6 asseguintesofribuicoes:

Art. 22 - A AssessoriaEspecial tern como finalidade asse.ssorar0 Prefeito
Municipal em assuntosde natureza politica e comunitOria, com a finalidade de promover
a integra<;aoda Admlnistrocoo Municipal com a populocoo.

SECAOVIII
DA ASSESSORIA ESPECIAL

III - Redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, portorios.
regulamentos, contratos e ou1rosatos ligados a competencia do PoderExecutivo;

IV- Emitirparecer em processosadministrativos;
V - Assessorar0 Prefeito nos otos executivos relativos a desopropriocoo.

olienocoo e oqoisicoo de im6veispela Prefeitura e oscontratos em geral;
VI- Participarde inqueritosadministrafivos,orientando 0 seufuncionamento;
VII - Manter afualizado a coletcneo de leis,decretos, portarias e demais atos

do Executivo;
VIII - Assessoraros demais 6rgaos da Prefeifura Municipal emitindo, para

tanto, oficios. circulares. ordem de services e demais atos que visem orientar 0

funcionamento da qdrnlnlstrocoo municipal.
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I - Defender. em juizoou fora dele. osdireitose interessesdo Municipio;
II- Promovera cooronco judicial da divida ativa do Municipio ou de quaisquer

outrasdividasque noo forem liquidadas nosprazoslegais;

Paragrafo Unico - A AssessoriaJuridica ter6 as seguintesofribulcoes:

Art. 21 - A AssessoriaJuridica tem como finalidade assessorara Prefeitura
Municipal nosaspectos administrativose juridicosde interessedo Municipio.

SECAOVII
OA ASSESSORIA JUR'OleA

I - Assessorar0 prefeito Municipal em assuntos de natureza tecnlco
administrativa;

II - Executaros servicescont6beis da prefeitura. escriturando os atos e fatos
contobeis. dentro das normasde contobilizocoo usuaisno servicepublico;

III- Emitirparecer sobre rnoteoo submetida a suaopreclocoo:
IV - Elaborardespacho inter1ocut6rioe decis6rio a serproferido pelo prefeifo

Municipal. nosprocessosencaminhados a suaopreciocoo:
V - Articular-se com a odrninlstrocoo municipal. visando a tomada de

providencios. coleta de dados e informac;:6esnecessorios a solucoo de assunfos
submetidosa suaopreclocco. coordenocoo e decisoo: e

VI- Exerceroutrasatribuic;:6esdeterminadas pelo PrefeifoMunicipal.

diretamente ao Chefe do PoderExecutivo.compete:
A Assessoria Cont6bil Administrativa. subordinadaParagrafo Unico

Art. 20 - A AssessoriaContobil tem como finalidade assessorara Prefeitura
Municipal nosaspectoscont6beis inerentesa Admlnistrocoo Publicamunicipal.

SECAOVI
OA ASSESSORIA CONTABIL

Artigo 19 - Compete ao Pregoeiro coordenar os processos licitat6rios na
modalidade de pregao. nos termos da Lei Federal nO 10.520/2002.exercendo as
otribuicoes que Iheconferem a referida lei.
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I - Cuidar da imagem do odrninisfrocoo municipal;
II- Elaborar e divulgar campanhas de car6ter social e/ou institucional;
III- Difundira vida socio-econornlco-cultorol da cidade:
IV - Acompanhar e selecionar junto as secretariasmunicipais noticias sobre as

ocoes e programas de govemo que estiveremsendo desenvolvidaspara divulg6-los;
V - Acompanhar e selecionar noticias veiculadas ofroves da imprensa.

levando-as ao conhecimentos das secretariasmunicipais interessadas;
VI - Acompanhar as reuni6es, encontros. sernlnorios e atos conqeneres

realizados pelos diversos 6rgoos da Admlnlsfrocoo Municipal e informar a poputocco
sobre seusaspectos consideradosde maior importonclo.

Art. 25 - Compete a Assessoriade Comunlcocco acompanhar as ocoes
desenvolvidas pela Adrnlnisirocoo Municipal e informo-losa populocoo.

Paragrafo Unico - A Assessoriade Cornunicocoo ter6 as seguintesatribuic;:6es:

SECAOXI
DA ASSESSORIA DECOMUNICACAO

Art. 24 - Compete a AssessoriaTecnico e de Planejamento. como orgao do
sistema de planejamento. orc;:amentopublico. desenvolvimento econornico municipal.
mediante a orientocoo normativa e metodol6gica as secretarias e 6rgaos do Municipio
na concepcoo e desenvolvimento das respectivas programac;:6es.acompanhamento.
controle e ovoliocoo sistem6tica dos desempenhos em seuspianos. programas. projetos
e convenios. a prornocoo de estudos. pesquisase projetos de desenvolvimento socio­
economico. e 0 planejamento e a coordenocoo do desenvolvimento urbano e rural do
Municipio.

SECAO X
DA ASSESSORIATECNICA EDE PLANEJAMENTO

I - Pesquisarjunto aosOrgoos Federais e Estaduaistodas as possibilidades de
olococoo de recursoslogisticose/ou financeirospara 0Municipio;

II - Elaborare/ou acompanhar a eloborocoo de projetos. com a porticlpoooo
do secret6rio municipal para onde 0 recurso estiversendo viabilizado. apresent6-losaos
6rgaos estaduaise federais competentes e acompanhar 0 seuandamento;

Ilf- Promovera integrac;:ao das SecretariasMunicipais com as conqeneres no
Govemo Estaduale junto ao Governo Federal;
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SECAO XIV

DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 27 - 0 Setor de Identiticocoo Civil e responsovel pela ernissoo das Carteiras
de Identidade (RG) e Carteiras de Trabalho no Municipio de Lago dos Rodrigues em
parceria com os orgaos Estadual e Federal.

I - Cooperar no preporo e execucoo da mobilizocoo de pessoal;
II - Receber dos cart6rios a relocoo de 6bitos dos cidodoos na faixa de 18 a 45

anos e registrar no sistemaou nos Fichasde Alistamento Militar;
III- Confeccionar documentos militares diversos: Ex.Certificados de Dispensa de

lncorporocoo (COl), Certificados de lsencoo (CI), Certificados de Dispensa do Service
Alternativo (CDSA),etc;

IV - Abrir processos de: Requerimentos de 'Z' via de Certificado de Reservista,
Certidoo de Tempo de Servico Militar, Hist6ricoMilitar, Retificocoo de dodos. etc;

V - Efetuar0 alistamento militar dos brasileirosresidentes no municfpio;
VI - Tomar parte na Comissao de Selecoo e no periodo de reollzocoo da Selecoo

Geral no municipio;
VII - Manter em dia 0 fich6rio de todos os brasileirosalistados no municfpio;
VIII- Desenvolver 0 Exercicio de Apresentocoo da Reserva (EXAR),carimbando 0

Certificado de Reservistadaqueles reservistas que foram licenciados das Organizac;::oes
Militares das forces Armadas, nos ulfimos 05 (cinco) onos. residentes no municipio ou em
tronsito. atualizando todos os dados nas respectivas fichas.

SECAO XIII

DO SETORDE IDENTIFICACAO CIVIL

Paragrafo Unico - Compete a Junta de Service Militar:

Art. 26 - A Junta de Servico Militar (JSM)passa a integrar os servlcos municipais,
com otribulcoes fixadas nas LeisFederais nO4.375, de 17 de agosto de 1964 e 4.754, de 18

de agosto de 1968, regulamentadas pelo Decreto n° 57.654, de 20 de janeiro de 1966, e
diretamente subordinada ao Gabinete do Prefeito.

SECAO XII

DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Estado do Maranhao
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES

RUA 08 DE MAIO SIN, TEL. (99) 36321134
CNPJ: 01.612.54110001-33

prcfcit LIrarodrigucs([y hotrna iI.com



l3

Art. 29 - Compete a Secretaria Municipal de Adrnlnlstrocoo, Planejamento e
Flnoncos, como 6rgao central dos Sistemasde RecursosHumanos.Material. Obras.
Servlcos,Pofrirnonio.Adrnlnlstrocooda Folhade Pagamento do Municipio. administrar.
planejar e coordenar asatividadesconcementes a suprimentos.obras.recursoshumanos.
odrnlnistrocoo de servicose administrac;:Oofinanceira. orccmentorto e patrimonial do
Municipio. em consononcio com as pollticas e diretrizes definidas pela Prefeitura
Municipal de Lago dos Rodrigues.bem como. executor. condenor e controlar as ocoes
estroteqlcosinerentesa essaSecretaria;promover concursospublicos.salvonoscasosem
que essa ofribuicoo tor acometida per lei a outros 6rgaos ou entidades; promover a
politico de treinamento pessool, administra<;ao de cargos. func;:6ese solorios do
Municipio. planejar. organizar e executar a polItica flscol-fributorio do Municipio; buscar
sempre0 desenvolvimentoe aperfeic;:oomentoprofissionaldo servidore a interocoo com

SECAO I
DA SECRETARIAMUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS•

CAPITULO III
DAS SECRETARIASMUNICIPAlS

Paragrafo Unico - 0 responsovelpelo Controle Interno.ao tomar conhecimento
de qualquer irregularidadeou ilegalidade. dela doro cienclo ao Tribunalde Contas do
Estadoe da Uniao.sobpena de responsabllidadesubsidiorio.

I - avaliar 0 cumprimento das metas previstasno plano Plurianual.a execucoo
dos programasde govemo e dosorc;:amentosdo Municipio;

II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados. quanta a eflcocio e
eflclencio. da gestao orcornentorio. financeira e patrimonial nosorgoos e entidades da
odrnlnlstrocoomunicipal.bem como da oplicocoo de recursospublicosdo Municipio por
entidades de direito privado;

111-exercer0 controle das operocoes de credito avais e garantias.bem como
dos direitose haveresdo Municipio;

IV- apoiar 0 controle extemono exercicio de suafuncoo institucionaL

Art. 28 - A Controladoria Intema e 0 orgao responsovelpela superviseedas
ocoes do ExecutivoMunicipal e de todos os demais 6rgaos da Adrninisfrocoo. tendo

como otribulcces:
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11- Avaliar. decidir e fomecer parecer. em acordo com a AssessoriaJuridica. de
projetos e/ou processosque estejam em tromttocco no Secretaria;

III - Atender aos demais 6rgoos cia Prefeitura Municipal em assuntosde sua
competencio:

IV - Implementor instrumentos de avalia900 de performance dos profissionais
lotados na Secretaria;

V - Identificar e solicitar programa de treinamento. visando 0 desenvolvimento
dos profissionaisda Secretaria e dos demais 6rgoos do PrefeituraMunicipal;

VI - Avaliar as atividades desenvolvidas pela Secretaria entregando relat6rio
circunstanciado ao PrefeitoMunicipal;

VII - Difundir aos demois 6rgaos da odminisfrocoo os conceitos referentes a:
cidadania. efic6cia. qualidade e produtividade;

VIII- Exercera cobronco dos tributosmunicipais;
IX- Instituirsistemade consolldocoo e cobronco do divida ativa do Municipio;

corqos/solorios. desenvolvimento de pessoal. beneficios. higiene. exames de soude e
seguran<;ado trabalho;

c) ADMINISTRA<;AO DE SERVI<;OS E OBRAS. promovendo as atividades de
zeladoria. vigilancia. codostro. protocolo. arquivo. monutencoo de m6veis.construcoes
e instolocoes dos predios e logradouros pUblicosmunicipais;

d) ADMINISTRA<;AO FINANCEIRA. TRIBUTARIA. ORCAMENTARIA e PATRIMONIAL.
promovendo e executando atividades de tombamento. registro, invent6rio. proteooo e
conservccoo dos bens pobucos municipais;

odrninistrocoo de pessoal.e ovotlocoo de desempenho.selecoopublico.

a) SUPRIMENTOS. promover os atos licitat6rios. por meio da Cornissoo
Permanente de ucltocoo - c.P.L. compras. controle de estoque do almoxarifado e
abastecimento;

b) RECURSOS HUMANOS. promovendo as atividades relacionadas a concurso

I - Administraras seguintesccoes:

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Admlnistrocoo. Planejamento e Finoncos. no
exercicio de sua cornpetencio. tero as seguintesotribuicoes especificas:

os demais 6rgaos municipais. objetivando a continua melhorio dos services publicos
oferecidos aos municipes.
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urbanas;
XV - Executar. diretamente ou ofroves de terceiros. services topoqroficos

lndispensovelsasobras e aos servicesa cargo da Prefeitura;
XVI - Fiscalizar0 cumprimento das normas definidas no C6digo de Obras do

Munidpio referentesas consfrucoes particulares;
XVII - Fiscalizar 0 cumprimento a zoneamento. de acordo com a lei e

loteamentos municipais;
XVIII - Fiscalizar.na forma do lei. 0 cumprimento das normas referentes as

posturasmunicipais;
XIX - Promover a consfrucoo e conservocoo de parques. procos e jardins

publlcos. tendo em vista a estetlco urbana e a preservac;Oodo ambiente natural;
XX- Promovera construcoo do sistemapublico de esgoto;
XXI - executar atividades relativas a prestocoo e a rnonutencoo dos services

publicos locais. tais como: cernltenos. iluminocoo publica. prac;ase jardinsdo Municipio;
XXII- Promovera crborizocoo das prac;ase logradouros publicos:
XXIII- Fiscalizaros services pubficos ou de utilidade publica. concedidos ou

permitidos pelo Munidpio ou de alguma outra forma transferidosa terceiros;
XXIV- Promover a aplicaC;ao e obediencki a Lei de Zoneamento e ao Plano

Diretordo Municipio;

XII- Executar atividodes concementes a consfrucoo e conservocoo de obras
publicos municipais e instolocoes para a prestocoo de servicesa populocoo:

XIII- Elaborarprojetos e orcornentos de obras pobllcos municipais;
XIV- promover a construcoo. povlrnentocoo e conservocco de estradas e vias

x - Conceder. por deleqocoo do Poder Executivo. olvoros. aforamentos.
licencos. permissoes e concessoes de servicos ligados a area de cornpetencio da
Secretaria.

XI - Coordenar. supervisionar.fiscalizar e executar as atividades municipais nas
areas de transportes. energia. hobitocco. desenvolvimento urbano e rural. saneamento
bosico e adiflcocoes. podendo executar outras ofribuicoes correlatas e necessorios ao
cumprimento de suas finalidades. na respectiva area de competencio. possibilitando 0

pleno desenvolvimento das funcoes sociaisdo cidade para garantir 0 bem-estar dos seus
habitantes; administrar e coordenar as atividades concementes a execucoo de obros.
lnstolocoes e servicespublicos. saneamento boslco. limpeza urbana e rural.monutencco
de vias e logradouros publicos. praias. licenciamento de edflcocoes e uso do solo.
dentro do Municipio. flscolizocoo. e regulamenta<;6es espedficas. de acordo com as
diretrizesbaixadas pela PrefeituraMunicipal.
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Art. 31 - Compete a SecretariaMunicipal de Educocoo. Cultura.Turisrno.Esporte
e Lazera execucoo. sopervlsooe controle da ocoo do Municipio relativa a educac;ao. 0
controle e fiscolizocoo do funcionamento de estabelecimentos de ensino.de diferentes
graus e niveis. publicos e particulares; 0 apoio e orientocoo a iniciativa privada. a
ortlculocoo com 0 Governo Estadual e Federal em materia de politica e legislac;ao
educacional. 0 estudo.a pesquisae a ovollocco eminentesde recursosfinanceiros para
o custeio e investimentosnos processoseducacionais; a pesquisa.0 planejamento e a
quolificocoo do rnoqisterioe da popolccco estudantil;0 planejamento. a normotlzocoo.
a coordenocoo. a execucoo e a ovolkacoo da politico cultural do Municipio.

16

SE<;AO II
DA SECRETARIAMUNICIPAL DE EDUCACAO. CULTURA. TURISMO. ESPORTEE LAlER

xxv - Examinar. estudar. aprovar e licenciar projetos de ediflcocoes e
loteamenfos municipais.estaduais.federaise particulares;

XXVI- Administrarfisicamente osmateriaisadquiridos pela Secrefaria desde 0
recebimento ate suadestinoooo final;

XXVII- Acompanhar a oxecucoo de obras p(Jblicasmunicipaispara garantir 0
cumprimento da procrcrnocco estabelecida para a consfrucoo:

XXVIII- Supervisionarjuntamente com a Secretaria de Soude todos os projetos
voltados ao saneamento bosico do Municipio;

XXIX- Acompanhar. por meio de visitas peri6dicas. os demais setores da
Secretaria. as obras e servicos desenvolvidos pelo Municipio. com a finalidade de
encontrar dlstorcoese proper meiosde corrigi-las;

XXX- Responsabilizar-sepela guarda. monutencco e funcionamento de todos
osveiculos e rncqolnos de propriedade do Municipio;

XXXI- Planejare executar a politica de ocupocoo do solo urbano no ambito
Municipal;

XXXII- fiscalizare tazer cumprirasdiretrizesda politica urbana municipal;
XXXIII- Exercer. por meio da Secoo de Servicos Urbanos. as atividades e

responsabilidadesatribuidas ao Municipio pelos artigos 21 e 24 do C6digo de Tronslto
Brasileiro- CTB(Lein°9.503/97);

XXXIV- Cuidor. per meio da Secoo de ServicesUrbanos.da slnolizocoo da
cidade e pela lrnplontocoo e monutencoo de terminalsrodovlorios:e

XXXV- Conceder. por deleqccco do Poder Executivo. olvoros. aforamentos.
licencos. permissoese concessoes de services ligados a area de compet€mcia da
Secretaria.
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I - Administrar as ocoes de eoucocco. desenvolvimento educacional e infra­
estrutura. promovendo as atividades do ensino. da edococoo. soude escolar.
planejamento escolar.acervo hist6rico.artisticase concemente a biblioteca municipal.

II - Elaborar os pianos municipais de educocoo de acordo com as diretrizes
nacionais e estaduais;

III- Buscarjunto ao orgoo estadual de educocoo e ao Ministerioda Educcicoo
e Cultura a lrnplontocoo de programas educacionais no Municipio;

IV- Realizaranualmente 0 censo escolar.
V - Manter rede escolar capaz de atender a demanda municipal;
VI - Promovercampanhas educacionais de combate ao analfabetismo. evosco

escolar e repetencio:
VII - Prestar services de assist€mciaeducacional destinados a estimular 0

cumprimento da obrigatoriedade escolar:
VIII - Desenvolver Programas de onentocoo pedagogica. objetivando

operteicocr osprofessoresmunicipais.buscando aprimorar a quatidade do ensino;
IX - Executar programas de operfeicoornento dos professores municipais.

visando tornbern a melhoriade suaremunerocoo:
X - Promover 0 desenvolvimento cultural do Municipio ofroves do estimulo

ao cultivo das ciencios. das artes e das letras;
Xl- Proteger0 pofrirnonio cultural. hist6rico.artistico.paisagistico e turisticodo

Municipio. por meio de campanhas educacionais;
XII- Incentivar0 desenvolvimento de atividades artisticase ortesos.como meio

de promover a educocoo e a integra<;oosocial;
XIII- Implantar.organizar.manter e supervisionar0 MuseuMunicipal;
XIV - Definir as estroteqios da Secretaria Municipal de Educocoo. Cultura.

Turisrno.Esporte e Lazer. buscando a otlrnizocoo des recursos disponiveis(financeiros.
humanos.materiaise tecnol6gicos);

XV- Executar 0 ProgramaNacional de Alimentocoo Escolar-PNAE;

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Educa<;oo.Cultura. Turismo.Esportee Lazer.
no exercicio de suacornpetenclo. tero asseguintesotribuicoes especificas:

compreendendo a pesquisa hist6rica. a preservocoo do potrirnonlo hlstorico.
orqultetonico e documental; a proqromccoo. a coordenocoo. a execucoo. 0 controle e
a ovollocoo das atividades municipais de desportos e de lazer.de conformidade com a
politica estabelecida e a legisla<;oovigente. olern de exercer outras atividades a ela
inerentes.
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XVI - Planejar e executor as ocoes ligadas 00 Fundo de Monutencoo e
Desenvolvimento do Educa<;OoB6sica- FUNDEB;

XVII- Executor em parceria com a drecco das escolas municipais 0 Programa
das Unidades Executoras;

XVIII- Planejor, executor e supervisionarqualquer programa desenvolvido pelo
Govemo Federal ou Estadualno Municipio que esteja ligado as ofribulcoes do SEMED;

XIX - Promover em conjunto com a Secretaria Municipal de Cultura, Turismo,
Esportee Lazerosjogos escolares lagCHodriguenses;

XX- Promover em conjuntos com os demais 6rgaos do Municipio campanhas
que promovam asocoes desenvolvidas pela Adrninistrccoo Municipal;

XXI - Conceder, por deleqocoo do Poder Executivo, olvoros. aforamentos,
licencos. permissoes e concessoes de services ligados a area de cornpetenclo do
Secretaria;

XXII- Programar e supervisionaros eventos cutturais e as atividades artisticas no
Municipio;

XXIII - Estimular a porficipocoo do comunidade nos eventos produzidos ou
supervisionados pela Secretaria;

XXIV - Cuidor do preservocoo das monitestocoes culturais genuinamente
ribamarenses;

XXV- Difundiros principais atrativos turisticosdo Municipio;
XXVI- Elaborar colendorio dos eventos turisticos locais para difundi-lo no pr6prio

Municipio, no Estadoe no Pais;
XXVII- Buscarparceria com a iniciativa privada para potencializar, por meio de

investimentos financeiros, as atividades turisticasno Municipio;
XXVIII- Estabelecer as basesdo politico local de incentivo 00 turismo;
XXIX- Implantar e administrar osespocos culturais e turisticosdo Municipio;
XXX- lmplantar em pontos turfsticos esfroteglcos Centres de Apoio aos Turistas;
XXXI - Buscar parcerias com agentes econ6micos ligados as atividades

turisticos (agencias de viagens e turismo, hotels, etc.) como forma de atrair turistas 00
Municipio;

XXXII- Cuidar do reoltzocoo de festas religiosas e populares como atrativos
turistlcoslocais;

XXXIII- Elaborar cotendorto das atividades esportivas a serem desenvolvidas no
Municipio, por lntermedio deste au por meio de 6rgaos figados 00esporte e lazer;

XXXIV- Administrar0 Est6dioMunicipal e as demais prooos esportivasloco is;
XXXV- Desenvolver atividades esportivas junto a crionco e 00 adolescente

como meio de reintegra<;Oosocial;
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I - Atuar na torrnotccoo das esfroteqios e no controle da polftica de soude.
inclusivenosaspectosecon6micos e financeiros;

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Soude. no exercicio de sua cornpetencio.
ter6 as seguintesatribuic;:6esespecificas:

Art. 33 - Compete a Secretaria Municipal de Soude a prornocco das medidas
de protecco a soude da populocoo. prestar ossistencio hospitalar. rnedlco-cirurqico
integral. otroves de atividades especializadas; cuidar da prevencoo do cancer e do
controle e combate as doenc;:asde massa; a fiscollzocoo e controle de condicoes
sonitorios.de higiene e de saneamento. da qualidade de medicamentos e de alimentos;
da protico profissionalmedica; a restoorocoo da soude da popotocoo de baixo nivel de
vida; a pesquisa.0 estudoe ovollocoo do demanda de otencco medica hospitalar. face
as disponibilidades prevldenclonos e assist€mciaspublicos e particulares; a prestocoo
supletiva de servicos medicos e ambulatoriais de urgencia e de erneroenclc: a
prornocoo de campanhas educacionais e de orientocoo a comunidade. visando a
preservocoo das condicoes de saUdeda populocoo: 0 estudo de pesquisae fontes de
recursosfinanceiros para custeio e financiamento dos servicese instalac;:6esmedicos e
hospitalares; manter perfeita integrac;:aocom entidades publicos e privadas. visando
articular a otuocoo e oplicocoo de recursosdestinados a soude publica do municipio;
manter pianos e programas para efetivac;:aoda osslstenciornedico-hospitolor. podendo
exercer outrasotribuicoes necessoriosao cumprimento de suosfinalidades. nostermosde
seu regimento.

SECAO III
DA SECRETARIAMUNICIPAL DESAUDE

XXXVI- Buscarparcerias com a iniciativa privada para garantir investimentosno
esporte e lazer.buscando parcerias com 6rgaos locais ligados ao esporte e lazer para a
reollzocco cornpetlcoes esportivasno Municipio;

XXXVII- Realizarem parceria com a Secretaria de Educocoo osjogos escolares
do Municipio;

XXXVIII- Conceder. por delegac;:oodo Poder Executivo.olvoros. aforamentos.
licenc;:as.perrnissoese concessoes de services ligados a area de cornpetencio da
Secretaria; e

XXXIX- Avaliar asatividades desenvolvidaspela Secretaria.entregando relat6rio
circunstanciado ao PrefeitoMunicipal.
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Art. 36 - A Secretaria Municipal de AssistencioSocial. no exercicio de sua
cornpetencio. tero asseguintesofribuicoesespecfficas:

Art. 35 - Compete a Secretaria Municipal de AsslstencioSocial coordenar,
supervisionar.fiscalizare executar asatividades municipaisnasareasde osslstenciosocial,
cornunitorio e fomento ao trabalho ofroves de atividades especializadas,manter pianos
e programas de efettvocoo da ossistenclo comunit6ria, podendo exercer outras
otribuicoes necessOriasao cumprimento de suas finalidades, nos termos de seu
regimento.

SECAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

II - Desempenharas atividades de execucoo orcornentorio. controle contobll
financeiro, prestocco de contas e controle de contratos e convenios:

III- Planejar,programar, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar a gerencia
e 0 funcionamento da rede de servicesde soode. sob gestao do Municipio; elaborar a
proqrornocoo municipal dos servicese das areasda soude e a proposta de referencio e
contro-referencio de pacientes em orftcolocoo com a Coordenadoria de Controle,
Avollocoo e Auditoria,e elaborar relat6rioanual de gestao;

IV- Cadastrarasunidadesprestadorasde servicosvinculadosao SUS;
V - Contratar, controlar e auditar osprestadoresde servicos: operar 0 Sistemade

lntormocoo Ambulatorial- S/Ae Sistemade Informa<;aoHospitalarSIH/SUS;
VI - Autorizar as internocoes hospitalares e os procedimentos ambulatoriais

especializados, realizados no Municipio, manter atualizado 0 cadastro das unidades
prestadorasde servicos:

VII - Planejar,programar, coordenar, acompanhar e avaliar a execucoo das
ocoes bosicos de epidemiologia, do controle das doencos transmissiveis,cr6nicas e
degenerativas;

VIII - Planejar,programar, coordenor, acompanhar e avaliar a execucoo das
ocoes de vigilancia sanitOriatransferidasao Municipio pelosgestoresfederal e estadual.

IX - Conceder, por delega<;ao do Poder Executivo, olvoros. aforamentos,
llcencos. perrnlssoese concess6es de services ligados a area de cornpetencio da
Secretaria;e

X - Avaliar as atividades desenvolvidas pela Secretaria, entregando relat6rio
circunstanciado ao PrefeitoMunicipal.

..
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Art. 37 - Compete a SecretoriaMunicipal de Agricultura, Abastecimento e Meio
Ambiente auxiliar 0 Prefeito na formukacoo das politicas municipais da agricultura, do
abastecimento e do meio ambiente, competindo-lhe promover 0 desenvolvimento das
atividades oqropecucrios, dentro dos principios de reformulocoo de rnetodos de
producoo. pesquisase experirnentocoo. difundinclo asatividades tecnicos da agricultura,
da pesca e pecuono: exercer vigilancio e promover a defesa e inspecoo de produtos de
origem animal e vegetal; supervisionoras atividades relacionadas com 0 abastecimento
e cornerclollzocoo de produtos ogropecu6rios; proceder aos estudos necessorios a
reorqonlzocoo e melhorio da vida rural e do situa<;:Oofundi6rio; introduzir prorlcos de
fertilidade dos solos.desenvolvimento e fornecimento do cooperativismo, prornocoo de
programas de irriqocoo e odminisfrocco dos mercados municipais;coordenar aspoliticas
nas areas de preservocoo. protecoo do meio ambiente e aproveitamento dos recursos
hidricos do municipio; identificor areas de preservocoo: realizar pesquisas e
experirnentocoes ecoloqlcos e tecnoi6gicas; formulor. implantar e avaliar polfticas
municipais de meio ambiente. captor recursose promover orticulocoo entre os orgoos e
entidades nacionais e intemacionois; definir pianos e programos em sua area de
obronqenclo: estabelecer di"etrizes e estrotegias de 0<;:00.podendo exercer outras
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SECAOVI
DA SECRETARIAMUNICIPAL DEAGRICULTURA.

ABASTECIMENTO EMEIO AMBIENTE

I - Planejar,gerenciar e desenvolver as politicas de trabalho e ccco social no
Municipio, de forma integrada as demais politicas setoriaisvisando 0 enfrentamento da
pobrezo. garantindo osminimossociaise 0 resgate da cidadania;

II- Desenvolverprogramos sociosde apoio a familia, a cnonco. ao adolescente
e ao idosoe aosportadores de defici€mcias;

III - Promover a integra<;:oodo idoso. do menor infrator, do portador de
deficiencio ao convivio familiare cornunitorto:

IV- A promocoo da integra<;:oodo individuo no mercado de trabalho;
V - Desenvolverprogromas de ossistenciosocial buscando a porticipocco de

entidades cornunitorio:
VI - Conceder, por deleocceo do Poder Executivo, alvar6s, aforamentos,

licencos. permissoese concess6es de services ligados a area de competenclo da
Secretaria; e

VII - Avaliar as atividades desenvolvidas pelo $ecretaria, entregando relotorio
circunstanciado ao PrefeitoMunicipal.
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XII- Exercera flscollzocoo no sentido de evitar abate clandestino de animais e
suacornerclolizocoo:

XIII- Elaborarprogramase projetospesqueirospara implontocoo no Municipio;
XIV - Rscalizar0 cumprimento da legisla<;Oofederal. estadual e municipal.

quanta aos decretos proibitivos que visem a preservocoo das especies animais
normalmente capturadas:

produtores.
do Prefeito

I - Estimular a producoo. sobretudo. junto aos pequenos produtores do
Municipio;

II - Elaborarprogramas e projetos que visem 0 desenvolvimento da pequena
producoo. principalmente. com 0 cultivo de vegetais vi6veisno Municipio;

III- Implantarprojetosque objetivem 0 desenvolvimentoda pesca;
IV - Prestarassessoramentotecnico aos produtoresdo Municipio. objetivando 0

aumento do produtividode local;
V - Firmarconvenios com entidades e 6rgoos federais. estaduais. ONG's e

similares.com 0 objetivo de oferecer aosprodutoresaprimoramento tecnico e condicoes
econ6micas para desenvolveremsuasatividades;

VI - Estimular0 associativismono Municipio per meio da criocoo de unioo.
ossoclccoes.cooperativas e gruposorgonizados,que objetivem osdesenvolvimentosdas
atividades ligadasa Secretaria;

VII- Implantar0 feiroo do produtor.
VIII - Estabelecer normas para implontccoo e funcionamento de feiras e

mercados;
IX- Estimulara criocoo de pequenosanimais;
X - Estabelecera fiscclizocoo, rnonutencoo e controle do funcionamento das

feiras. mercados. matadouros e demais Iocais de venda de produtos alimenticios, bem
como exercer rigido acompanhamento das politicos de apoio ao abastecimento.
cornerctoltzocoo e prooucoo:

XI Divulgar. periodicamente, em comum acordo com
atravessadorese consumidores,e na falta de acordo. por determlnocoo
Municipal. a tabela dosprecosm6:ximosa seremcobrodos da populocoo:

Art. 38 - A SecretariaMunicipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente
no exercicio de suacornpetencio. ter6 as seguintesotnbuicoesespecificas:

otribulcoes necessorios 00 cumprimento de suas finalidades, nos termos de seu
regimento.
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CAPITULO III
OAS ATRIBUICOES COMUNS AOS SECRETARIOS MUNICIPAlS

Art. 39 - As Adminisfrac:;6esDistritaissao instoncios municipais interiorizadas, as
quais compete, sob a odentocoo do Poder Central Executivo,apoiar 0 gerenciamento
das atividades instrumentaise proqromoticos no ambito de suajurisdicoo.

SECAOVI
OAS AOMINISTRACOES OISTRITAIS

XXV- Avalior as atividodes do Secretaria e apresentar 0 resultado por meio de
relat6rio sucinto00 PrefeitoMunicipal.

xv - Assistirtecnicamente e orientar a populocoo pesqueira, levando aos
interessadosa tecnologia adequada para a profico da pesca;

XVI- Planejare viabilizarcenfrosde abastecimento de pescado no Municipio;
XVII - Levantar e controlar dodos estatisticos sobre a producoo agricola e

pesqueira do Municipio;
XXVIII- Conceder, por deleqocoo do Poder Executivo, olvoros. aforamentos,

licencos. permiss6ese concess6es de services ligodos a area de competencia da
Secretaria;

XIX- Articularospequenos produtoresdo Municipio, estimulando0 desempenho
de suasatividades de forma coletiva, otroves de entidades de coroter comunirorio:

XX - Atender 005 demais 6rgaos da PrefeifuraMunicipal em assuntosde sua
cornpetencio:

XXI - Formular e executar politicas de protecoo do meio ambiente, sua

preservocooe recuperocoo:

XXII- Evitara devostocoo da flora e fauna;

XXXIII- Fiscalizaras atividades causadoras efetivas de clterccco do meio

ambiente, de modo coordenado e integrado;

XXIV- Coordenar as atividodes e a preservocoo das areas do meio ambiente;

formulocoo. promocoo. apoio a integrac:;aode projetos de pesquisase Desenvolvimento

Cientifico e Tecnol6gico; e
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I - Promovera administrac;:Ciogeral do Secretaria. em que estreita observdncio
as disposlcoesnormativasda Administrac;:CioPublica Municipal;

II - Exercera representac;:Ciopolitico institucional do setor especifico da pasta.
promovendo contatos e rekicoes com autoridodes e oroonlzocoo de diferentes niveis
municipais;

III - Assessorar0 Prefeito e colaborar com outros secretonos municipais em
assuntosde cornpetenclo da secretaria de que e titular;

IV- Oespacharcom 0 Prefeito;
V - Participar de reunioes do secretariado e de 6rgCioscolegiados superiores.

quando convocado;
VI- Instaurar0 processodisciplinarno ambito do secretaria;
VII- Atender assollcitocoes e convocccoes do Camara Municipal;
VIII - Oecidir. em despacho motivado e conclusivo. sob assuntos de sua

cornpetencic:
IX- Autorizara lnstolocoo de processosde licitac;:Cioou proper a sua dispensa ou

oeclorocco de inexigibilidade. nos termosda legislac;:ooespecifica;
X - Aprovar a programa<;Cioa ser executada pela secretaria. a proposta

orcornentorio anual a asolterocoes e ajustamentosque ftzerernnecessorios:
XI - Expedirportarias normativas sobre a organizac;:Cioadministrativa interna da

secretaria. noo limitada ou restrita por atos normativos superiores.e sobre oplicocoo de
leis.decretos ou regulamentosde interessedo secretaria;

XII- Apresentar.anualmente. relot6riosanaliticos das atividodes do secrefaria.
XIII- Referendarotos. contratos ou convenios de que a secretaria seja. parte. ou

firma-los.quando tiver competencki delegada;
XIV - Promoverreuni6esperi6dicas de coordenocoo entre osdiferentesescoloes

hier6rquicosda secretaria;
XV- Atender prontamente a aquisic;:6ese pedidos de lnformocoes do Judici6rio

e do Legislativo.ou para finsde inqueritosadministrativos;e

Art. 41 - Constituem ofribulcoes basicas aos SecretoriosMunicipais. olern das
previstasno LeiOrqonico Municipal:

Art. 40 - Os SecretoriosMunicipais tern como ofribuicoes orientar. coordenar e
supervisionara Secretaria Municipal sob sua responsabilidade. bem como desempenhar
as funcoes que forem especificamente acometidas pelo Prefeito. podendo. no uso de
suasotribuicoes. delegar competencio na forma previstana presente lei.
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Art. 47 - A instolocoo efetiva dos cargos ora criados. dor-se-o com posse dos
mesmos,sendo as nomeac;6esfeitas a criterio do PrefeitoMunicipal. de acordo com 0

interesseda odrninistrocoo.

Art. 46 - 0 Chefe do Poder Executivobolxoro os atos necessortosa etetivocoo
da criocoo. fusoo. lncorporocoo. obsorcco ou exfincoo de que trata esta Lei,
providenciando, inclusive,as tronsferenciosorcomentorios.

Art. 45 - 0 provimento dos cargos efetivos obedecer6 aos dispositivos
constitucionais, sendo considerado nulo de plena direito. aquele cujo provimento tenha
side efetuado em dlscordoncio a essesdispositivos.

Art. 44 - 0 Chefe do Poder Executivoprocedero a redisfribuicoo dos servidores,
de acordo com asnecessidadesda cada SecretariaMunicipal.

Paragrafo Unico - A estrutura administrativa obedecera a orqonizocoo
constante dos organogramas que comp6em 0Anexo IIdesta Lei.

Art. 43 - Fica0 Poder Executivoautorizado, quando necessorio.a modificar a
estruturaadministrativamunicipal para melhorodeqoo-lc ao exerdcio de suasfuncoes,

Art. 42 - 0 Chefe do Poder Executivo,no interessepublico e com objetivo de
compatibillzar 0 orcornento a reforma administrativa e assegurar a continuidade das
ocoes da Prefeitura,fica autorizado a remanejar dotocoes orcomentonos constantes do
Orcornento do Munidpio para 0 exerdcio financeiro de 2009, com a finalfdade de
odopto-los a presente lei. promovendo a odeqcocoo institucionaL econ6mica e
oroqrornotlco dos soldosdas dotocoes orccrnentorios dos 6rgaos extintos,considerando
a redistribuicoode competencies. fusaoe lncorporocoo previstasnesta Lei.

TITULOIII
OAS OISPOSICOES TRANSrr6RIAS E FINAlS

XVI - Desempenhar outras funcoes que the forem determinadas pete Preteito.
nos Iimitesde suacompet€mcia constitucionallegal.
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Registra-se e publica-se:
em ~~ ag~sto _de2009. .

~" 7tw14tl-;d:~
Ecf acir Perei?l telte
Secretario de Adrninistracao, Planejamento e Financas

va/~sa Araujo
Prefeifo Municipal

GABINETEDO PREFEITOMUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES- MAo EM 17 DE
AGOSTO DE2009.

Art. 52 - Revogadasasdlsposicoesem contrario.

Art. 50- Noscasosnecessoriosesta lei podero serregulamentada nos termos da
legislac;:aoem vigor.

Art. 51 - EstaLeientrar6 em vigor na data de sua pubncocoo, retroagindo seus
efeitos financeirosa lOde janeiro de 2009.

Art. 49 - As despesas decorrentes da execucco da presente Lei correroo por
conta dos recursosorcornentorios pr6prios.

Paragrafo Unico - Os cargos comissionados tem 0 simbolo "CC" em escala
vari6vel a partir de 1 (um) e as funcoes gratificadas tem 0 simbolo "FG" em escala
voriovel a partir de 1 (um).

Art. 48 - Os cargos comissionadose as tuncoes gratificadas. que constam do
Anexo I. sao de livrenorneocoo e exonerocoo par parte do PrefeitoMunicipal. enquanto
que os cargos efetivos que ja existem no Municipio sao de provimento otroves de
concursospublico e. em casosexcepcionais. par meio de controtocoo ternpororio.

Paragrafo Unico - Enquanto noo preenchidos os cargos de hierarquia inferioraos
secretcrios. ficoro sob a cornpetencio dos respectivos secretorios 0 exercicio das
otribulcoes que aqueles competirem.
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GABINETE DO PREFEITO

DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTI DADE SiMBOLO

1 Chefe de Gabinete 1 CC-l
2 Assessorde Gabinete 2 CC-5
3 Tesoureiro 1 CC-2
4 Comissao Permanente de Ucifm;60:

Presidente 1 FG-l
Secretorio 1 FG-2

ANEXO I
DOS CARGOS COMISSIONADOS E FUNCOES GRATIFICADAS

QUANTIDADES ESiMBOLOS

Portaria n. 02/2009.
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SECRETARIA MUNICIPAL DEADMINISTRACAO. PLANEJAMENTO EFINANCAS

DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTlDADE SfMBOLO
1 Secret6rio Municipal de Admlnlstrocoo. 1 CC-l

Planejamento e Flnoncos
2 Secret6rio Municipal Adjunto de 1 CC-l

Adrnlnistrocoo. Planejamento e Flnoncos

3 AssessorTecnlco 2 CC-4
4 AssessorEspecial 2 CC-3

5 Assessorde Gabinete 1 CC-5
6 Diretor da Divlsoode Admlnlsfrocoo 1 CC-4
7 Chefe de Secoo de Pessoal 1 FG-l

8 Chefe de Secoo de Pafrim6nio, Compras e J FG-1
Almoxarifado

9 Chefe da Secoo de Obras e Services 1 FG- 1
Urbanos

10 Chefe da Secoo de Tronsitoe Transporte 1 FG-1

11 Diretor da Divlsoode Planejamento 1 CC-4
12 Chefe da Secoo de orftcokrcoo das ocoes 1 FG-l

de govemo
13 Chefe da Secoo de Convenios e Projetos 1 FG- 1

14 Diretor da Divisoode Finan<;ase Tributos 1 CC--4

Membro 1 FG-2

5 Pregoeiro 1 FG-l

6 AssessorCont6bil 1 CC-2

7 AssessorJurfdico 1 CC-3

8 AssessorEspecial 3 CC-2

9 AssessorExtraordin6rio 2 CC-2

10 AssessorTecnico de Planejamento 2 CC-4

11 Assessorde Comunicocoo 1 CC-2

12 Chefe de Junta de ServicoMilitar 1 FG- 1

13 Chefe do Setorde Idenfificocoo 1 FG-1

14 Controlador Interno 1 FG-1
21 cargos
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA<;AO. CULTURA, TURISMO. ESPORTEE LAlER

DENOMINA<;AO DOS CARGOS QUANnDADE SIMBOLO
1 Secretario Municipal de Educcrcoo. Cultura. 1 CC-l

Turismo.Esportee Lazer
2 Secretario Municipal Adjunto de Educocoo. 1 CC-1

Cultura. Turismo.Esportee Lazer
3 Assessorde Gabinete r' I. , , 2 CC- 5
4 AssessorTecnlco 3 CC-4
5 AssessorEspecial C t::'I, .. f , '. _j ,.~ 1 CC-3
6 Diretor da Divlsoo de Apoio a 1 CC-4

Adrnlnistrocoo Escolar
7 Chefe de Secoo de RecursosHumanos 1 FG-l
8 Chefe de Secoo de ServicesGerais 1 FG-1
9 Chefe de Secoo de Patrim6nio 1 FG-l
10 Chefe de Secoo de Transporte 1 FG-1
11 Diretor da Divisoo de Orqonizccoo e 1 CC-4

Adrninistrocoo Escolar
12 Chefe de Secoo de Registro e Confrole 1 FG-1

Escolar
13 Chefe de Sec;:aode Manutenc;:aoFisicadas 1 FG-l

Escolas
14 Chefe de Secoo de Merenda Escolar 1 FG-1

15 Chefe de Secoo de Controle e Execucoo 1 FG-1
Orc;:ament6ria

16 Chefe da Secoo de Contabilidade 1 FG-1

17 Chefe da Secoo de Tributos 1 FG-1

18 Chefe de Secoo de ReceitasTransferidas 1 FG-1

19 Chefe de Secoo de Empenho e Contas a 1 FG-1
Pagar

20 Chefe da Secoo de Conciliocoo Banc6ria 1 FG-1
21 Centro de Processamentode Dodos - CPD

22 cargos
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTIDADE SfMBOLO
1 SecretarioMunicipal de Soude 1 CC-l
2 SecretorioMunicipal Adjunto de Soude 1 CC -1
3 Assessorde Gobinete 2 CC-5
4 AssessorTecnico 3 CC-4

15 Chefe de Secoo de LivrosDidoftcos 1 FG-l
16 Diretor da Oivisoo Pedag6gica 1 CC-4
17 Chefe de Secoo de Educocoo Infantil 1 FG-1
18 Chefe de Secoo de Ensino Fundamental 1 FG-l
19 Chefe de Secoo de Educocoo de Jovense 1 FG-l

Adultos
20 Diretor da Divisoo de Planejamento 1 CC-4

Educacionol -
21 Chefe de Secoo de Estatisticos 1 FG-l
22 Chefe de Secoo de Progromos e Projetos 1 FG-l

Educacionois
23 Chefe do Secoo de Tecnologia 1 FG--l
24 Operodoro MosterMunicipal 1 FG-1
25 Diretorda Divisoode Turismo 1 CC-4
26 Chefe do Secoo de Atendimento ao Turisto 1 FG- 1
27 Chefe do Secoo de Analise de Projetos e 1 FG- 1

Ccpccltocoo de RecursosHumanos
28 Diretor do Divisoo de Cultura, Esporte e 1 CC-4

Lozer
29 Chefe de Secoo de Projetos e Eventos 1 FG-l

Culturois
30 Chefe de Secoo de Adrninisfrocoo de 1 FG-l

Procosde EventosCulturais
31 Chefe da Secoode EventosEsportivos 1 FG- 1
32 Chefe de Secoo de Adrninlsfrocoo do 1 FG-l

Estodlo e Procos de Esporte
35cargos
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO EMEIO AMBIENTE

DENOMINA<;AO DOS CARGOS QUANnDADE SIMBOLO

J Secret6rio Municipal de Agricultura, 1 CC-1
Producoo. Abastecimento e Meio Ambiente

2 Secretorlo Municipal Adjunto de Agricultura. 1 CC-1
Producoo. Abastecimento e Meio Ambiente

3 Assessorde Gabinete 1 CC-5
4 AssessorTecnlco 2 CC-4
5 AssessorEspecial 1 CC-3

6 Diretor da Divisoode Agricultura, Pecuorio. 1 CC-4

5 AssessorEspecial 1 CC-3

6 Coordenador de Acoes e Servicosde soude 1 CC-3

7 Diretor do Departamento de Soude 1 CC-4

8 Chefe da SeC;ao de Vigilancia 1 FG- 1

Epidemiol6gica. Sanitaria e Controle de
Zoonoses

9 Chefe da Secoo de Assistencioa Soude 1 FG-1

10 Chefe da Secoo de Formoclo B6sica 1 FG- 1

11 Chefe da Secoo de ProgramasEspeciais 1 FG-1

12 Diretor do Departamento de Planejamento. 1 CC-4
Avoliocoo e Auditorio

13 Chefe da Secoo de Planejamento. Controle 1 FG-1
e Avotiocoo

14 Chefe da Secoo de Auditoria 1 FG-1

15 Diretor do Departamento de Gestoo do 1 FG-1
Fundo Municipal

16 Chefe da Secoo de Controle e Rnanc;as 1 FG-1
17 Chefe da Sec;ao de Gestco do Fundo 1 FG-1

Municipal de Soude
18 Diretor de Unidade de Soude 1 FG-1

21
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

DENOMINACAO DOS CARGOS QUANnDADE SIMBOLO

1 Secret6rio Municipal de AssistencioSocial 1 CC-l
2 Secret6rio Municipal Adjunto de Assistencio 1 CC -1

Social
3 Assessorde Gabinete 1 CC-5

4 AssessorTecnico 2 CC-4

5 AssessorEspecial I CC-3

6 Coordenador Geml de Programas e I CC-3
Prornocoo Social

7 Diretordo Departamento de Programas 1 CC-4
8 Chefe da Secoo de Atencoo a Cnonco e a 1 FG-J

Famnia
9 Chefe da Secoo de ProgramasEspeciais 1 FG-l
10 Chefe da Secoo de Material e Almoxarifado J FG-J

Avicultura e demais atividades de criocoo
7 Chefe da Secoo de Agricultura 1 FG-I
8 Chefe da Secoo de Pecu6ria e demais 1 FG-1

atividades de criocoo
9 DiretorOivisoode Abastecimento 1 CC-4
10 Chefe de Secoo de Feirase Mercados 1 FG-I

Publicos
11 Administrador de Mercado Publico 1 CC- 6
12 Chefe de Secoo de Cornercio, Industriae 1 FG-l

Cornercio Informal
13 Diretor da Divisoode Meio Ambiente 1 CC-4
14 Chefe da Secoo de RecursosNaturais 1 FG-l
15 Chefe da Secoo de Preservocoo Ambiental 1 FG-1

16cargos
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CC - Cargo Comisslonado
FG- FunC;aoGratificada

da Secretaria de AssistencloSocial
11 Diretor do Departamento de Prornocoo 1 CC-4

Social
12 Chefe da Se900 de Prornocoo do 1 FG-1

Juventude
13 Chefe da Se9aOde AssistencioSocial 1 FG-1

14cargos
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ORGANOGRAMAS DA ESTRUTURAADMINISTRATIVA

DA PREFEITURAMUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES

1.GABINETE DO PREFEITO

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA<;AO, PLANEJAMENTO E FINAN<;AS

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA<;AO. CULTURA, TURISMO, ESPORTEE LAZER

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA. ABASTECIMENTO EMEIO AMBIENTE
6. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ANEXO II
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