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LEI MUNICIPAL N° 88/2009, DE 17 DE AGOSTO DE 2009.

DISPOE = SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE LAGO DOS
RODRIGUES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES, Estado do Maranhdo, nos uso
de suas atribuicdes legais, em conformidade com o artigo 65, lll, da Lei Orgdanica
Municipal,

FAZ SABER que a Cadmara Municipal de Vereadores de Lago dos Rodrigues
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TiTuLo |
DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Art. 1° - A Administracdo PUblica Municipal de Lago dos Rodrigues terd como
objetivo fundamental a promogdo de politicas que dignifiquem a qualidade de vida dos
cidaddos e concomam para o desenvolvimenio econdmico e social do Municipio,
traduzido na utilizagdo racional dos recursos humanos, materiais, naturais e financeiros
disponiveis, tendo como principios norteadores para o alcance desse objetivo:

| — O aprimoramento sempre constante da prestacdo de servicos de sua
competéncia a todos os seus municipes;

Il - O planejamento como método permanente para a execugdo dos servicos
de sua competéncia e para a elaboragdo de programas, planos, metas, projetos e na

fixagdo das prioridades a serem atendidas.
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Art. 2° - O Poder Executivo Municipal, estruturado pela presente Lei, compde-se
dos Orgéios de Assessoramento e Secretarias Municipais.

Arl. 3° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito do Municipio, auxiliado pelos
Secretdrios Municipais e assessores, Os quais exercem as suas competéncias
constitucional, legal e regulamentar com auxilio dos érgdos e entidades que compdem a
Administragc&o Municipal.

CAPITULO 1l
DA MISSAO BASICA DO PODER EXECUTIVO

Art. 4° - O Poder Executivo tem a missGo bdsica de conhecer e implantar planos,
programas e projetos que traduzem, de forma ordenada, os objetfivos emanados da Lei
Orgdnica Municipal e das leis especificas, em estrita arficulagdo com os demais Poderes
e com os outros niveis de Govemo.

Art. 5° - Os érgdos e entidades, que atuam na esfera do Poder Executivo, visam
atender ds necessidades coletivas.

Art. 4§° - O resultado das acdes empreendidas pelo Poder Executivo deve
proporcionar a melhoria das condigcdes sociais e econdmicas da populacdo nos
diferentes segmentos e a perfeita infegracGo do municipio ao esforco de seu
desenvolvimento.

Art. 7° - A Estrutura Basica da Prefeitura Municipal de Lago dos Rodrigues serd a
que segue:

| - Executivo Municipal:

a — Prefeito Municipal e Vice-Prefeito Municipal;
b — Gabinete;

c — Assessor de Gabinete;

d —Tesouraria;

e - Comissdo Permanente de Licitagdo;

f — Pregoeiro;

g — Assessoria Contdbil;
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h — Assessoria Juridica;

i — Assessoria Especial;

j — Assessoria Extraordindriq;

| - Assessoria Técnica e de Planejamento;
m — Assessoria de Comunicagdo;

n — Junta de Servico Militar;

o — Setor de Identificacdo; e

p — Controladoria Infema.

Il - Orgdos de Administracdo Especifica:

a - Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Financas;

b - Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;

c — Secretaria Municipal de Satde;

d - Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente;
e — Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Tiuto n
DA NATUREZA DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
E DAS SECRETARIAS

Art. 8° - Os Orgdos de Assessoramento e as Secretarias Municipais s&o
organizados com a finadlidade de assessorar o Prefeito, na execucdo das suas
competéncias e atribuicdes constifucionais, em cada campo de atuacdo da
Administragdo PUblica Municipal.

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 9° - Cada Secretaria Municipal é estruturada em 03 (trés) niveis, a saber:
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| — Nivel de Administrac&o Superior, representado pelo Secretdrio Municipal, com
as funcdes de lideranga, diregdo, articulagdo institucional, definicGo de politicas e
diretrizes e responsabilidade pela atuagdo da Secretaria.

Il - Nivel de Execucdo Instrumental, com fungdes de executar as atividades-
meios da Secretaria Municipal relativas ao pessoal, material, pafriménio, encargos gerais,
transporte, contabilidade e execugdo financeira.

Il - Nivel de Execucdo Programdtica, com as fungdes de executar as atividades-
fins que |he forem atribuidas na estrutura de cada Secretaria Municipal,
consubstanciadas em programas e projetos ou em missdes de carater permanente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO GABINETE DO PREFEITO

SECAO |
DO PREFEITO E VICE-PREFEITO

Art. 10 — O Prefeito e o Vice-Prefeito sGo os ocupantes de cargos eletivos de
direc&o da Administragdo Pdblica Municipal.

Art. 11 - Ao Prefeito, como chefe da AdministracGo Municipal, compete dar
cumprimento as deliberacdes do Executivo, executar as leis aprovadas pelo Legislativo,
dirigir, fiscadlizar e defender os interesses do Municipio, bem como adotar, de acordo com
a lei, todas as medidas administrativas de utilidade publica, sem exceder as verbas
orcamentdrias.

Art. 12 - O Prefeito, no exercicio de sua competéncia, terd as seguintes
atribuicdes especificas:

| - Representar o Municipio em juizo ou fora dele;

Il - Sancionar, promulgar e fazer publicar os atos oficiais, as leis aprovadas pela
Céamara e expedir os regulamentos para a sua fiel execugdo;

Il - Vetar, quando existir razdo, no todo ou em paries, os projetos de leis
aprovados pela Camara;

IV - A iniciativa das leis, na forma e casos previsios na Lei Orgénica do Municipio,

na Constituicdo Estadual e na ConstituicGo Federal;
4
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V - Decretar, nos termos da lei, a desapropriagcdo por necessidade ou utilidade
publica, ou por interesse social;

VI - Expedir decretos, portarias e outros atos administrativos;

VIl - Permitir ou autorizar a execucdo de servigos publicos por terceiros;

VIl - Celebrar convénios com entidades publicas ou privadas para a realizacdo
de objetivos de interesse do Municipio;

IX - Enviar & Camara Municipal os projetos de leis relativos a Lei de Diretrizes
Orcamentdrias, ao Orgamento Anual e ao Plano Plurianual do Municipio e das
autarguias;

X - Encaminhar aos érgdos compeientes os planos de aplicacdo e as
prestagcdes de contas exigidas em lei;

Xl - Encaminhar @ Camara, até 02 (dois) de abril, a prestagcdo de contas, bem
como os balancetes do exercicio findo;

Xl - Prestar @ Camara, deniro de 15 (quinze) dias, as informacdes solicitadas
pela mesma, salvo prorogag¢do, a seu pedido e por prazo determinado, em face da
complexidade da matéria ou a dificuldade de obtenc&o nas respectivas fontes dos
dados pleiteados;

Xl - Prover os servicos e obras da Adminisiragcdo Publica;

XIV - Prover os cargos publicos e expedir os demais atos referentes & situac&o
funcional dos servidores;

XV - Superintender a amecadag¢do dos fributos, bem como a guarda e
aplicagcdo da receita, autorizando as despesas e pagamentos dentro das
disponibilidades orcamentdrias ou dos créditos votados pela Camara;

XVl - Oficidlizar, obedecidas as nommas urbanisticas aplicaveis, as vias e
logradouros publicos, mediante a denominac¢cdo aprovada pela Camara;

XVil - Resolver sobre requerimentos, reclamacdes ou representagdes que lhes
forem dirigidas;

XVIII —= Convocar exiraordinariamente a Camara quando o interesse da
administracdo o exigir;

XIX - Apresentar anualmente a Camara relatério circunstanciado sobre o estado
das obras e dos servicos municipais, bem assim o programa da administragcdo para o
ano seguinte;

XX - Aprovar planos de loteamentos, amuamento e zoneamento urbano ou para
fins urbanos, com aprovacdo da Camara Municipal por maioria de seus membros;

XXl - Contrair empréstimos e redlizar operagdes de créditos mediante prévia
autorizagcdo da Camara;
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XXIl — Organizar e dirigir, nos termos da lei, os servicos relativos as terras do
Municipio;

XXl - Desenvolver o sistema vidrio do Municipio;

XXV — Estabelecer a divis&io administrativa do Municipio de acordo com a lei;

XXV — Estabelecer diretrizes e metas para o desenvolvimento de ensino pUblico
municipal.

XXVI - Solicitar o auxilio das autoridades do Estado para garantir o cumprimento
dos seus atos;

XXVII — Solicitar, obrigatoriamente, autorizacdo @ Camara para ausentar-se do
Municipio por tempo superior a 15 (quinze) dias;

XXVIIl - Adotar providéncias para manutengcdo e defesa do Patrimdnio
Municipal; e

XXIX — Adotar medida proviséria, com forca de lei, em caso de calamidade
puUblica, para abertura de créditos extraordindrios, devendo submeté-la & apreciagdo da
Céamara Municipal no prazo de lei.

Art. 13 — Ao Executivo Municipal de Lago dos Rodrigues estdo vinculados a
Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, o Pregoeiro Municipal, a Junta de Servico
Militar, o Setor de Identificagdo e os érgdos de assessoramento.

SECAOII
DO GABINETE

Art. 14 - Compete ao Gabinete do Prefeito o assessoramento direto ao Prefeito,
notadamente quanto ao itrato de quesides, providéncias e iniciativas atinentes ao
desempenho de suas atribuicdes; ao preparo, instrucdo, tramitacdo e disposicdo de
processos, papeis e documentos sujeitos G sua decisdo; G recepg¢do, friagem e
encaminhamento do expediente enviado ao Prefeito e & transmissdo e conirole da
execucdo das ordens e determinagcdes dele emanadas, a redag¢do especializada,
tradugdes e secretariado para o Prefeito, assessoramento especial de relagdes publicas,
agenda de audiéncias e quaisquer outras missdes ou afividades determinadas pelo
Prefeito; a coordenacdo e o processamento de audiéncias, a seguranca pessoal do
Prefeito e a seguranca e administracdo da Prefeitura.

Pardgrafo Unico - O Chefe de Gabinete contard com a assessoria de gabinete

vinculada as fungdes administrativas da pasta.
6
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Art. 15 — O Chefe de Gabinete, no exercicio de sua competéncia, € equiparado
a Secretdrio Municipal e terd as seguintes atribuicdes especificas:

| - Estabelecer relagdes e controlar os interesses da Prefeitura Municipal junto &
Céamara de Vereadores;

Il - Coordenar os compromissos e a agenda, bem como, preparar e expedir a
correspondéncia do Prefeito;

Il - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

IV - Organizar, numerar € manter sob sua responsabilidade os originais de leis,
decretos, portarias e outros atos oficiais proprios do Executivo Municipal;

V - Coordenar as reunides com o secretariado, providenciando o registro das
decisées tomadas e acompanhando até suas realizagdes e providéncias cabiveis;

VI - Representar o Prefeito em eventos comunitdrios, politicos e sociais, sempre
que solicitado;

VIl - Zelar pela organizagcdo e manutencdo do Gabinete do Prefeito;

VIl - Manter o Poder Executivo informado sobre os programas e acgdes
desenvolvidos pelo secretariado; e

IX — Proceder @ execucdo dos servicos de sistematizacdo e divulgacao,
redacdo final, registro e publicagdo dos atos do Executivo.

SECAO Il
DA TESOUSARIA

Art. 16 — A Tesouraria da Prefeitura € area que cuida de todos os pagamentos e
recebimentos e adminisira o dinheiro que € mantido em caixa ou em contas bancdrias
para esse fim.

Paragrafo Unico - Sao atribuigdes da Tesouraria:

| - Preparar as demonstragdes mensais das receitas e das despesas para serem
encaminhadas ao Prefeito Municipal;

Il - Manter os controles e providenciar as demonstracdes necessdrias &
execucdo or¢camentdria, liquidagdo e pagamento das despesas e aos recebimentos

das receitas do Municipio;
7
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Il - Manter os controles necessdrios sobre convénios com érgdos estaduais ou
Federais, bem como controlar os coniratos de prestagdo de servigos com o setor privado
e/ou os empréstimos feitos para o Municipio;

IV - Manter em coordenacdo com o Setor de Pafriménio o controle dos bens
patrimoniais a cargo do Municipio e realizar anualmente o inventdario dos mesmos, bem
como o balanco geral da Prefeitura;

V — Assinar juniamente com o Prefeifto Municipal os cheques, ordens de
pagamento e empenhos; e

V| - redlizar pagamentos e, em conjunto com o Org@o de Contabilidade,
controlar os demais atos relativos & execugdo do movimento financeiro da Prefeitura.

SECAO IV
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 17 - A ComissGdo Permanente de Llicitagdo serd composta por cinco
membros, sendo trés efetivos e dois suplentes, todos dotados de inquestionavel
idoneidade moral e técnica, nomeados pelo Chefe do Poder Executivo, sendo, pelo
menos dois deles, servidores publicos municipais estaveis.

Pardgrafo Unico — O Chefe do Poder Executivo regulamentard como os érgdos
e entidades da Administracdo PUblica Direta e Indireta indicardo servidores puUblicos
efetivos integrantes dos seus quadros para compor a Comissdo Permanente de
Licitagcdo nos procedimentos licitatorios a eles concementes.

Artigo 18 - Compete a Comissdo Permanente de Licitagdo:

| - Redlizar e julgar os procedimentos licitatorios de todos os érgdos e entidades
da Administracdo Publica Direta e Indireta de Lago dos Rodrigues

Il - Constituir regisiro de precos;

Il - Verificar a compatibilidade com o mercado dos valores das contratagdes
diretas realizadas pelos érgdos e entidades da Administracdo PUblica Direta e Indireta.

SECAO YV
DO PREGOEIRO
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Il - Redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, portarias,
regulamentos, contratos e outros atos ligados @ competéncia do Poder Executivo;

IV - Emitir parecer em processos administrativos;

V - Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriacdo,
alienacdo e aquisicdo de imdveis pela Prefeitura e os contratos em geral;

VI - Participar de inquéritos administrativos, orientando o seu funcionamento;

VIl - Manter atudlizado a coletanea de leis, decretos, portarias e demais atos
do Executivo;

VIl - Assessorar os demais orgdos da Prefeitura Municipal emitindo, para
tanto, oficios, circulares, ordem de servicos e demais atos que visem orientar o
funcionamento da administragcdo municipal.

SECAO Vill
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 22 — A Assessoria Especial temm como findlidade assessorar o Prefeito
Municipal em assuntos de natureza politica e comunitaria, com a finalidade de promover
a integragdo da Administiragcdo Municipal com a populacdo.

Paragrafo Unico — A Assessoria Especial tera as seguintes atribuicdes:

| - Informar ao Executivo Municipal os problemas vivenciados pela populagdo
e propor solugoes;

Il - Buscar a infegragc@o da Adminisiracdo Municipal com as entidades
comunitdrias;

Il - Arficular junto G populagdo local as agdes a serem executadas pela
Prefeitura Municipal.

SECAO IX
DA ASSESSORIA EXTRAORDINARIA

Art. 23 - A Assessoria Exiraordinaria tem por fungdo precipua promover a
integrac@o do Executivo Municipal com os Orgaos Federais e Estaduais, com o objetivo
de angariar recursos para o Municipio, por meio de projetos e programas oficiais para o
Municipio.

Paragrafo Unico — A Assessoria Extraordindria terd as seguintes atribuices:
10
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Artigo 19 - Compete ao Pregoeiro coordenar os processos licitatdrios na
modalidade de pregdo, nos termos da Lei Federal n® 10.520/2002, exercendo as
atribuicdes que Ihe conferem a referida lei.

SECAO VI
DA ASSESSORIA CONTABIL

Art. 20 - A Assessoria Contdabil tem como finalidade assessorar a Prefeitura
Municipal nos aspectos contabeis inerentes @ Administragdo PUblica municipal.

Pardgrafo Unico - A Assessoria Contdbil Administrativa, subordinada
diretamente ao Chefe do Poder Executivo, compete:

| — Assessorar o prefeito Municipal em assuntos de natureza técnica
administrativa;

Il — Executar os servicos contdabeis da prefeitura, escriturando os atos e fatos
contdbeis, dentro das normas de contabilizacdo usuais no servico puUblico;

Il - Emitir parecer sobre matéria submetida a sua apreciacao;

IV — Elaborar despacho interlocutdrio e decisério a ser proferido pelo prefeito
Municipal, nos processos encaminhados a sua apreciagdo;

V - Articular-se com a administracdo municipal, visando a tomada de
providéncias, coleta de dados e informagdes necessdrios a solugdo de assuntos
submetidos a sua apreciacdo, coordenag¢do e decisdo; e

Vi — Exercer ouiras atribuicdes determinadas pelo Prefeito Municipal.

SECAO VI
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 21 - A Assessoria Juridica tem como finalidade assessorar a Prefeitura
Municipal nos aspectos administrativos e juridicos de interesse do Municipio.

Parégrafo Unico — A Assessoria Juridica terd as seguintes atribuicées:
| - Defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

Il - Promover a cobranga judicial da divida ativa do Municipio ou de quaisquer
outras dividas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;
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| - Pesquisar junto aos Orgdos Federqis e Estaduais todas as possibilidades de
alocacdo de recursos logisticos e/ou financeiros para o Municipio;

Il - Elaborar e/ou acompanhar a elaboracdo de projetos, com a participagdo
do secretdrio municipal para onde o recurso estiver sendo viabilizado, apresenta-los aos
érgdos estaduais e federais competentes e acompanhar o seu andamento;

Il - Promover a integracdo das Secretarias Municipais com as congéneres no
Governo Estadual e junto ao Govemo Federal;

SECAO X
DA ASSESSORIA TECNICA E DE PLANEJAMENTO

Art. 24 - Compete a Assessoria Técnica e de Planejamento, como érgdo do
sistema de planejamento, orgamento puUblico, desenvolvimento econdmico municipal,
mediante a orientagdo normativa e metodologica as secretarias e 6rgdos do Municipio
na concepc¢do e desenvolvimento das respectivas programacdes, acompanhamento,
confrole e avdliagdo sistematica dos desempenhos em seus planos, programas, projetos
e convénios, a promog¢do de estudos, pesquisas e projetos de desenvolvimento sdcio-
econdémico, e o planejamento e a coordenagdo do desenvolvimento urbano e rural do
Municipio.

SECAO XI
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 25 - Compete a Assessoria de Comunicacdo acompanhar as agdes
desenvolvidas pela Administrag&o Municipal e informa-las a populacdo.
Pardgrafo Unico — A Assessoria de Comunicagdo terd as seguintes atribuigcdes:

| - Cuidar da imagem da administracdo municipal;

Il - Elaborar e divulgar campanhas de carater social e/ou institucional;

Il - Difundir a vida sécio-econdédmico-cultural da cidade;

IV - Acompanhar e selecionar junto as secretarias municipais noticias sobre as
agdes e programas de govemo que estiverem sendo desenvolvidas para divulga-los;

V - Acompanhar e selecionar noticias veiculadas através da imprensa,
levando-as ao conhecimentos das secretarias municipais interessadas;

VI - Acompanhar as reunides, encontros, semindrios e atos congéneres
realizados pelos diversos érgdos da Administragdo Municipal e informar a populacdo
sobre seus aspectos considerados de maior importancia.

11
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SECAO Xl
DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Art. 26 — A Junta de Servico Militar (JSM) passa a integrar os servigos municipadis,
com atribuicdes fixadas nas Leis Federais n° 4.375, de 17 de agosto de 1964 e 4.754, de 18
de agosto de 1968, regulamentadas pelo Decreto n°® 57.654, de 20 de janeiro de 1966, e
diretamente subordinada ao Gabinete do Prefeito.

Pardgrafo Unico — Compete a Junta de Servigo Militar:

| - Cooperar no preparo e execugdo da mobilizacdo de pessoal;

Il - Receber dos cartérios a relagdo de dbitos dos cidaddos na faixa de 18 a 45
anos e registrar no sistema ou nas Fichas de Alistamento Militar;

Il - Confeccionar documentos miilitares diversos: Ex. Certificados de Dispensa de
Incomporagdo (CDI), Certificados de Isengdo (Cl), Certificados de Dispensa do Servico
Alternativo (CDSA), etc;

IV - Abrir processos de: Requerimentos de 2° via de Certificado de Reservistq,
Certiddo de Tempo de Servico Militar, Historico Militar, Retificacdo de dados, etc;

V - Efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes no municipio;

VI - Tomar parte na ComissGo de Selecdo e no periodo de redlizagdo da Selecdo
Geral no municipio;

VII - Manter em dia o fichdrio de todos os brasileiros alistados no municipio;

VI - Desenvolver o Exercicio de Apresentacdo da Reserva (EXAR), carimbando o
Certificado de Reservista daqueles reservistas que foram licenciados das Organizacdes
Militares das for¢cas Armadas, nos Uliimos 05 (cinco) anos, residentes no municipio ou em
transito, atualizando todos os dados nas respectivas fichas.

SECAO Xl
DO SETOR DE IDENTIFICACAO CIVIL

Art. 27 - O Setor de Identificagcdo Civil é responsavel pela emissdo das Carteiras
de Identidade (RG) e Carteiras de Trabalho no Municipio de Lago dos Rodrigues em
parceria com os orgdos Estadual e Federal.

SECAO XIV
DA CONTROLADORIA INTERNA

12
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Art. 28 — A Controladoria Intema é o érgdo responsdvel pela supervisdo das
acdes do Executivo Municipal e de todos os demais érgdos da Administracdo, fendo

como atribui¢cdes:

| - avdliar o cumprimento das metas previstas no plano Plurianual, a execugdo
dos programas de govemo e dos orcamentos do Municipio;

I — comprovar a legadlidade e avdliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da
administrac&o municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos do Municipio por
entidades de direito privado;

Il — exercer o controle das operacdes de crédito avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;

IV — apoiar o controle extemo no exercicio de sua funcgdo institucional.

Pardgrafo Unico - O responsavel pelo Controle Interno, ao tomar conhecimento
de qualquer iregularidade ou ilegalidade, dela dara ciéncia ao Tribunal de Contas do
Estado e da Unido, sob pena de responsabilidade subsidiaria.

CAPITULO I
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

SECAO|
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 29 — Compete a Secretaria Municipal de Administragcdo, Planejamento e
Financas, como 46rgdo ceniral dos Sistemas de Recursos Humanos, Material, Obras,
Servicos, Patiménio, Administragcdo da Folha de Pagamento do Municipio, administrar,
planejar e coordenar as atividades concermnentes a suprimentos, obras, recursos humanos,
administracdo de servicos e administracdo financeira, orcamentdria e patrimonial do
Municipio, em consondncia com as politicas e diretrizes definidas pela Prefeitura
Municipal de Lago dos Rodrigues, bem como, executar, condenar e controlar as agdes
estratégicas inerentes a essa Secretaria; promover concursos puUblicos, salvo nos casos em
que essa atribuicdo for acometida por lei a outros éorgdos ou entidades; promover a
politica de treinamento pessoal, administragdo de cargos, fungdes e saldrios do
Municipio, planejar, organizar e executar a politica fiscal-iributaria do Municipio; buscar
sempre o desenvolvimento e aperfeicoamento profissional do servidor e a interacdo com

13
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os demais érgdos municipais, objetivando a continua melhoria dos servicos publicos

oferecidos aos municipes.

Art. 30 — A Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas, no
exercicio de sua competéncia, terd as seguintes atribuicdes especificas:

| — Administrar as seguintes acdes:

a) SUPRIMENTOS, promover os atos licitatérios, por meio da ComissGo
Permanente de Llicitacdo — C.P.L, compras, controle de estoque do almoxarifado e
abastecimento;

b) RECURSOS HUMANOS, promovendo as afividades relacionadas a concurso
publico, sele¢gdo e avdliagdo de desempenho, adminisfragdo de pessodl,
cargos/saldrios, desenvolvimento de pessoal, beneficios, higiene, exames de saude e
seguranca do trabalho;

c) ADMINISTRACAO DE SERVICOS E OBRAS, promovendo as atividades de
zeladoria, vigilancia, cadasiro, protocolo, arquivo, manutengdo de moveis, construcdes
e instalagdes dos prédios e logradouros pUblicos municipais;

d) ADMINISTRACAO FINANCEIRA, TRIBUTARIA, ORCAMENTARIA e PATRIMONIAL,
promovendo e executando atividades de tombamento, regisiro, inventdrio, protec&o e
conservacdo dos bens publicos municipais;

Il — Avaliar, decidir e fomecer parecer, em acordo com a Assessoria Juridica, de
projetos e/ou processos que estejam em tramitacdo na Secretaria;

Il — Atender aos demais érgdos da Prefeitura Municipal em assuntos de sua
competéncia;

IV — Implementar instrumentos de avaliagdo de performance dos profissionais
lotados na Secretaria;

V — Identificar e solicitar programa de treinamento, visando o desenvolvimento
dos profissionais da Secretaria e dos demais érgaos da Prefeitura Municipal;

VI - Avdliar as atividades desenvolvidas pela Secretaria entregando relatério
circunstanciado ao Prefeito Municipal;

VIl — Difundir aos demais érgdos da administracdo os conceitos referentes a:
cidadaniaq, eficacia, qualidade e produtividade;

VIII - Exercer a cobranga dos tributos municipais;

IX - Instituir sistema de consolidagdo e cobranga da divida ativa do Municipio;

14
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X - Conceder, por delegagdo do Poder Executivo, alvards, aforamentos,
licencas, permissdes e concessdes de servigos ligados @ drea de competéncia da
Secretaria.

X| - Coordenar, supervisionar, fiscalizar e executar as atividades municipais nas
dreas de transportes, energia, habitacdo, desenvolvimento urbano e rural, saneamento
bdsico e edificacdes, podendo executar oulras atribuicdes correlatas e necessarias ao
cumprimento de suas finalidades, na respectiva area de competéncia, possibilitando o
pleno desenvolvimento das fungdes sociais da cidade para garantir o bem-estar dos seus
habitantes; administrar e coordenar as atividades concementes G execugdo de obras,
instalacdes e servicos publicos, saneamento bdsico, limpeza urbana e rural, manutengdo
de vias e logradouros publicos, praias, licenciamenio de edificacdes e uso do solo,
dentro do Municipio, fiscalizagdo, e regulameniagdes especificas, de acordo com as
diretrizes baixadas pela Prefeitura Municipal.

Xll - Executar atividades concementes a construgdo e conservagdo de obras
pUblicas municipais e instalagdes para a prestacdo de servigcos a populacdo;

Xl - Elaborar projetos e orgamentos de obras pUblicas municipais;

XIV - promover a construgdo, pavimentacdo e conservacdo de estradas e vias
urbanas;

XV — Executar, diretamente ou airavés de terceiros, servicos topograficos
indispensdaveis as obras e aos servicos a cargo da Prefeitura;

XVI - Fiscdlizar o cumprimento das normas definidas no Cdédigo de Obras do
Municipio referentes as construgcdes particulares;

XVIl - Fiscdlzar o cumprimento a zoneamento, de acordo com a lei e
loteamentos municipais;

XVIII - Fiscalizar, na foorma da lei, o cumprimento das normas referentes das
posturas municipais;

XIX — Promover a construgcdo e conservacdo de parques, pracas e jardins
puUblicos, tendo em vista a estética urbana e a preservacdo do ambiente natural;

XX - Promover a constru¢cdo do sistema puUblico de esgoto;

XX| - executar afividades relativas & prestacdo e @ manutencdo dos servicos
publicos locais, tais como: cemitérios, iluminagdo publica, pracas e jardins do Municipio;

XXII - Promover a arborizagc&o das pracas e logradouros pUblicos;

XXIll - Fiscalizar os servicos puUblicos ou de ulilidade publica, concedidos ou
permitidos pelo Municipio ou de alguma outra forma transferidos a terceiros;

XXIV - Promover a aplicagcdo e obediéncia a Lei de Zoneamento e ao Plano
Diretor do Municipio;

15
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XXV - Examinar, estudar, aprovar e licenciar projetos de edificacdes e
loteamentos municipais, estaduais, federais e particulares:

XXVI - Administrar fisicamente os materiais adquiridos pela Secretaria desde o
recebimento até sua destinagdo final;

XXVIl — Acompanhar a execugdo de obras pUblicas municipais para garantir o
cumprimento da programacdo estabelecida para a construggo;

XXVIII — Supervisionar juntamente com a Secretaria de Sadde todos os projetos
voltados ao saneamento basico do Municipio;

XXIX — Acompanhar, por meio de visitas periddicas, os demais setores da
Secretaria, as obras e servicos desenvolvidos pelo Municipio, com a findlidade de
encontrar distor¢des e propor meios de corrigi-as;

XXX — Responsabilizarse pela guarda, manutencdo e funcionamento de todos
os veiculos e maquinas de propriedade do Municipio;

XXX| - Planejar e executar a politica de ocupagdo do solo urbano no édmbito
Municipal;

XXXII - Fiscalizar e fazer cumprir as diretrizes da politica urbana municipal;

XXXl - Exercer, por meio da Secdo de Servicos Urbanos, as atividades e
responsabilidades atribuidas ao Municipio pelos artigos 21 e 24 do Cdédigo de Transito
Brasileiro — CTB (Lei n° 9.503/97);

XXXIV - Cuidar, por meio da Secdo de Servicos Urbanos, da sindlizacd&o da
cidade e pela implantagdo e manutengdo de terminais rodovidrios; e

XXXV - Conceder, por delegacdo do Poder Executivo, alvards, aforamentos,
licencas, permissdes e concessdes de servicos ligados @ drea de competéncia da
Secretaria.

SECAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, TURISMO, ESPORTE E LAZER

Art. 31 — Compete a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Turismo, Esporte
e Lazer a execucdo, supervisGo e conirole da agdo do Municipio relativa a educacdo, o
controle e fiscdlizagcGo do funcionamento de estabelecimentos de ensino, de diferentes
graus e niveis, publicos e particulares; o apoio e orientagdo a iniciativa privada, a
articulagdo com o Govemo Estadual e Federal emm matéria de politica e legislacdo
educaciondl, o estudo, a pesquisa e a avdliacdo eminentes de recursos financeiros para
o custeio e investimentos nos processos educacionais; a pesquisa, o planejamento e a
qudlificacdo do magistério e da populagdo estudantil; o planejamento, a normatizac&o,

a coordenac¢do, a execugdo e a avdliagdo da politica cultural do Municipio,
16
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compreendendo a pesquisa histérica, a preservacdo do patimdnio histérico,
arquiteténico e documental; a programagdo, a coordenagdo, a execugdo, o controle e
a avdliacdo das atividades municipais de desportos e de lazer, de conformidade com a
politica estabelecida e a legislagdo vigente, além de exercer ouiras afividades a ela

inerentes.

Art. 32 — A Secretaria Municipal de Educag¢do, Culiura, Turismo, Esporte e Lazer,
no exercicio de sua competéncia, terad as seguintes atribuicdes especificas:

| — Administrar as agdes de educacdo, desenvolvimento educacional e infra-
estrutura, promovendo as dafividades do ensino, da educagdo, saude escolar,
planejamento escolar, acervo histérico, artisticas e concemente a biblioteca municipal.

Il — Elaborar os planos municipais de educacdo de acordo com as diretrizes
nacionais e estaduais;

Il — Buscar junto ao érgdo estadual de educagdo e ao Ministério da Educacdo
e Cultura aimplantacdo de programas educacionais no Municipio;

IV - Redlizar anualmente o censo escolar;

V — Manter rede escolar capaz de atender a demanda municipal;

VI - Promover campanhas educacionais de combate ao analfabetismo, evasdo
escolar e repeténcia;

VIl — Prestar servicos de assisténcia educacional destinados a estimular o
cumprimento da obrigatoriedade escolar;

VIl — Desenvolver Programas de orientacdo pedagdgica, objetivando
aperfeicoar os professores municipais, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

IX - Executar programas de aperfeicoamenio dos professores municipais,
visando também a melhoria de sua remuneracao;

X - Promover o desenvolvimento cultural do Municipio através do estimulo
ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

Xl — Proteger o patrimdnio cultural, histérico, artistico, paisagistico e turistico do
Municipio, por meio de campanhas educacionais;

Xl - Incentivar o desenvolvimento de atividades artisticas e artesas, como meio
de promover a educacdo e a infegragdo social;

Xlll - Implantar, organizar, manter e supervisionar o Museu Municipal;

XIV — Definir as estratégias da Secretaria Municipal de Educacg¢do, Culturq,
Turismo, Esporte e Lazer, buscando a otimizagdo dos recursos disponiveis(financeiros,
humanos, materiais e tecnolégicos);

XV — Executar o Programa Nacional de Alimentagcdo Escolar-PNAE;
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XVl — Planejar e executar as agdes ligadas ao Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica — FUNDEB;

XVIl — Executar em parceria com a direcdo das escolas municipais o Programa
das Unidades Executoras;

XVIII - Planejar, executar e supervisionar qualquer programa desenvolvido pelo
Govemo Federal ou Estadual no Municipio que esteja ligado as afribuicdes da SEMED;

XIX - Promover em conjunto com a Secretaria Municipal de Cultura, Turismo,
Esporte e Lazer os jogos escolares lago-rodriguenses;

XX — Promover em conjuntos com os demais érgdos do Municipio campanhas
que promovam as agdes desenvolvidas pela Administragdo Municipal;

XX| - Conceder, por delegacdo do Poder Executivo, alvards, aforamentos,
licencas, permissdes e concessdes de servicos ligados G drea de competéncia da
Secretaria;

XXIl - Programar e supervisionar os eventos culturais e as atividades artisticas no
Municipio;

XXl - Estimular a paricipacdo da comunidade nos eventos produzidos ou
supervisionados pela Secretaria;

XXIV - Cuidar da preservagcdo das manifestacdes culturais genuinamente
ribamarenses;

XXV - Difundir os principais atrativos turisticos do Municipio;

XXVI - Elaborar calenddario dos eventos turisticos locais para difundi-lo no préprio
Municipio, no Estado e no Pais;

XXVII - Buscar parceria com a iniciativa privada para potencializar, por meio de
investimentos financeiros, as atividades turisticas no Municipio;

XXVIII - Estabelecer as bases da politica local de incentivo ao turismo;

XXIX - Implantar e administrar os espagos culturais e turisticos do Municipio;

XXX - Implantar em pontos turisticos estratégicos Centros de Apoio aos Turistas;

XXXl - Buscar parcerias com agentes econdmicos ligados as atividades
turisticas (agéncias de viagens e turismo, hotéis, etc.) como forma de atrair turistas ao
Municipio;

XXXl - Cuidar da redlizagdo de festas religiosas e populares como atrativos
turisticos locdais;

XXXl - Elaborar calenddrio das atividades esportivas a serem desenvolvidas no
Municipio, por intermédio deste ou por meio de érgdos ligados ao esporte e lazer;

XXXIV - Administrar o Estadio Municipal e as demais pracas esportivas locais;

XXXV - Desenvolver atividades esportivas junto a crianca e ao adolescente

como meio de reintegragdo social;
18
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XXXVI - Buscar parcerias com a iniciativa privada para garantir investimentos no
esporte e lazer, buscando parcerias com érgdos locais ligados ao esporte e lazer para a
realizacdo competi¢des esportivas no Municipio;

XXXVII — Redlizar em parceria com a Secretaria de Educac&o os jogos escolares
do Municipio;

XXXVIIl - Conceder, por delegagcdo do Poder Executivo, alvards, aforamentos,
licencas, permissdes e concessdes de servicos ligados & drea de competéncia da
Secretaria; e

XXXIX - Avaliar as atividades desenvolvidas pela Secretaria, entregando relatério
circunstanciado ao Prefeito Municipal.

SECAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 33 - Compete a Secretaria Municipal de Saude a promog¢do das medidas
de protecdo a saude da populagdo, prestar assisténcia hospitalar, médico-cirirgica
integral, através de atividades especializadas; cuidar da prevengdo do cancer e do
controle e combate as doencas de massa; a fiscalizagdo e confrole de condigdes
sanitdrias, de higiene e de saneamento, da qualidade de medicamentos e de alimentos;
da prdtica profissional médica; a restauragcdo da saude da populagdo de baixo nivel de
vida; a pesquisa, o estudo e avdliagcdo da demanda de atencdo médica hospitalar, face
&s disponibilidades previdencidrias e assisténcias publicas e particulares; a prestagdo
supletiva de servicos médicos e ambulatoriais de urgéncia e de emergéncia; a
promocdo de campanhas educacionais e de orientacGo a comunidade, visando a
preservacdo das condigdes de saude da populagdo; o estudo de pesquisa e fontes de
recursos financeiros para custeio e financiamento dos servicos e instalacdées médicas e
hospitalares; manter perfeita integracdo com entidades publicas e privadas, visando
articular a atuacdo e aplicacdo de recursos destinados a satde publica do municipio;
manter planos e programas para efetivacdo da assisténcia médico-hospitalar, podendo
exercer outras atribuicdes necessdrias ao cumprimento de suas finalidades, nos termos de
seu regimento.

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Saude, no exercicio de sua competéncia,
terd as seguintes atribuicoes especificas:

| - Atuar na formulacGo das estratégias e no controle da politica de saltde,

inclusive nos aspectos econdmicos e financeiros;
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Il - Desempenhar as atividades de execugdo orgamentdria, confrole contdbil
financeiro, prestac@o de contas e controle de coniratos e convénios;

Il - Planejar, programar, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar a geréncia
e o funcionamento da rede de servicos de saude, sob gestdo do Municipio; elaborar a
programacgdo municipal dos servigos e das dreas da salde e a proposta de referéncia e
conirareferéncia de pacientes em articulagGo com a Coordenadoria de Controle,
Avaliac&o e Auditoria, e elaborar relatério anual de gestGo;

IV - Cadastrar as unidades prestadoras de servigos vinculados ao SUS;

V - Conftratar, controlar e auditar os prestadores de servigos; operar o Sistema de
Informac&o Ambulatorial - S/A e Sistema de Informag&o Hospitalar SIH/SUS;

VI - Autorizar as intemagdes hospitalares e os procedimentos ambulatoriais
especializados, redlizados no Municipio, manter atualizado o cadastro das unidades
prestadoras de servigos;

VIl - Planejar, programar, coordenar, acompanhar e avdliar a execugcdo das
acdes bdsicas de epidemiologia, do conirole das doencgas fransmissiveis, crénicas e
degenerativas;

VIl - Planejar, programar, coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo das
acdes de vigilancia sanitaria fransferidas ao Municipio pelos gestores federal e estadual.

IX - Conceder, por delegacdo do Poder Executivo, alvards, aforamentos,
licencas, permissdes e concessdes de servicos ligados @ drea de competéncia da
Secretaria; e

X - Avdliar as atividades desenvolvidas pela Secretaria, entregando relatério
circunstanciado ao Prefeito Municipal.

SECAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 35 - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social coordenarr,
supervisionar, fiscalizar e executar as atividades municipais nas areas de assisténcia social,
comunitdria e fomento ao frabalho através de atividades especializadas, manter planos
e programas de efetivacdo da assisténcia comunitdria, podendo exercer outras
atribuicdes necessdrias ao cumprimento de suas findlidades, nos termos de seu
regimento.

Art. 36 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, no exercicio de sua
competéncia, terd as seguintes atribuicdes especificas:
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| — Planejar, gerenciar e desenvolver as politicas de trabalho e agdo social no
Municipio, de forma integrada as demais politicas setoriais visando o enfrentamento da
pobreza, garantindo os minimos sociais e o resgate da cidadania;

Il - Desenvolver programas socias de apoio a familia, @ crianga, ao adolescente
e ao idoso e aos portadores de deficiéncias;

il - Promover a integracdo do idoso, do menor infrator, do portador de
deficiéncia ao convivio familiar e comunitdrio;

IV — A promog¢do da integracdo do individuo no mercado de trabalho;

V — Desenvolver programas de assisténcia social buscando a participacdo de
entidades comunitaria;

VI - Conceder, por delegagdo do Poder Executivo, alvards, aforamentos,
licencas, permissdes e concessdes de servicos ligados @ drea de competéncia da
Secretaria; e

VIl - Avaliar as atividades desenvolvidas pela Secretaria, entregando relatério
circunstanciado ao Prefeito Municipal.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO AMBIENTE

Art. 37 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio
Ambiente auxiliar o Prefeito na formulacdo das politicas municipais da agricultura, do
abastecimento e do meio ambiente, competindo-1he promover o desenvolvimento das
atividades agropecudrias, dentro dos principios de reformulagcdo de métodos de
producdo, pesquisas e experimentagdo, difundindo as atividades técnicas da agricultura,
da pesca e pecudria; exercer vigildncia e promover a defesa e inspecdo de produtos de
origem animal e vegetal; supervisionar as atividades relacionadas com o abastecimento
e comercidlizacdo de produtos agropecudrios; proceder aos estudos necessdrios &
reorganizacdo e melhoria da vida rural e da situagdo fundidria; introduzir praticas de
fertilidade dos solos, desenvolvimento e fomecimento do cooperativismo, promocdo de
programas de imigagcdo e administracdo dos mercados municipais; coordenar as politicas
nas dreas de preservagcdo, prote¢cdo do meio ambiente e aproveitamento dos recursos
hidricos do municipio; identificar dareas de preservacdo; redlizar pesquisas e
experimentagdes ecoldgicas e tecnoldgicas; formular, implaniar e avaliar politicas
municipais de meio ambiente, captar recursos e promover articulagdo entre os érgdos e

entidades nacionais e intemacionais; definir planos e programas em sua drea de

abrangéncia; estabelecer direfrizes e estratégias de acdo, podendo exercer outras
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atribuicdes necessdrias ao cumprimento de suas finalidades, nos termos de seu

regimento.

Arl. 38 - A Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente
no exercicio de sua competéncia, tera as seguintes atribuicdes especificas:

| - Estimular a produgdo, sobretudo, junio aos pequenos produtores do
Municipio;

Il - Elaborar programas e projetos que visem o desenvolvimento da pequena
producdo, principalmente, com o cultivo de vegetais vidveis no Municipio;

Il - Implantar projetos que objetivem o desenvolvimento da pesca;

IV - Prestar assessoramento técnico aos produtores do Municipio, objetivando o
aumento da produtividade local;

V - Firmar convénios com entidades e érgdos federais, estaduais, ONG’s e
similares, com o objetivo de oferecer aos produtores aprimoramento técnico e condigdes
econdmicas para desenvolverem suas atividades;

VI - Estimular o associativismo no Municipio por meio da criagcdo de unido,
associacdes, cooperativas e grupos organizados, que objetivem os desenvolvimentos das
atividades ligadas a Secretariq;

VIl - Implantar o feirGo do produtor;

VIl - Estabelecer normas para implantagcdo e funcionamento de feiras e
mercados;

IX - Estimular a criagcdo de pequenos animais;

X - Estabelecer a fiscalizagdo, manutencdo e conirole do funcionamento das
feiras, mercados, matadouros e demais locais de venda de produtos alimenticios, bem
como exercer rigido acompanhamento das politicas de apoio ao abastecimento,
comercializagdo e producdo;

Xl - Divulgar, periodicamente, em comum acordo com produtores,
atravessadores e consumidores, e na falta de acordo, por determinacdo do Prefeito
Municipal, a tabela dos precos maximos a serem cobrados da populagdo;

Xll - Exercer a fiscalizagdo no sentido de evitar abate clandestino de animais e
sua comercializagcao;

Xlll - Elaborar programas e projetos pesqueiros para implantagdo no Municipio;

XIV - Fiscalizar o cumprimento da legislacdo federal, estadual e municipal,
quanto aos decretos proibitivos que visem a preservacdo das espécies animais
normalmente capturadas;
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XV - Assistir tecnicamente e orientar a populagdo pesqueira, levando aos
interessados a tecnologia adequada para a pratica da pesca;

XVI - Planejar e viabilizar centros de abastecimento de pescado no Municipio;

XVIl - Levantar e controlar dados estatisticos sobre a produgdo agricola e
pesqueira do Municipio;

XXVIll - Conceder, por delegagdo do Poder Executivo, alvardas, aforamentos,
licencas, permissdes e concessdes de servicos ligados @ drea de competéncia da
Secretaria;

XIX - Articular os pequenos produtores do Municipio, estimulando o desempenho
de suas atividades de forma coletiva, através de entidades de carater comunitério;

XX - Atender aos demais 6rgdos da Prefeitura Municipal em assuntos de sua
competéncia;

XXl - Formular e executar politicas de protecdo do meio ambiente, sua
preservacdo e recuperacqo;

XXII - Evitar a devastag&o da flora e fauna;

XXXl - Fiscadlizar as atividades causadoras efetivas de dlteracdo do meio
ambiente, de modo coordenado e integrado;

XXIV - Coordenar as atividades e a preservacdo das dreas do meio ambiente;
formulagdo, promogdo, apoio a integracdo de projetos de pesquisas e Desenvolvimento

Cientifico e Tecnoldgico; e

XXV - Avdliar as atividades da Secretaria e apresentar o resuliado por meio de
relatério sucinto ao Prefeito Municipal.

SECAO VI
DAS ADMINISTRACOES DISTRITAIS

Art. 39 - As Administragdes Distritais sGo instGncias municipais interiorizadas, &s
quais compete, sob a orientagdo do Poder Central Executivo, apoiar o gerenciamento
das atividades instrumentais e programaticas no dmbito de sua jurisdicdo.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

[N
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Art. 40 - Os Secretdrios Municipais tém como atribuigcdes orientar, coordenar e
supervisionar a Secretaria Municipal sob sua responsabilidade, bem como desempenhar
as funcdes que forem especificamente acometidas pelo Prefeito, podendo, no uso de
suas atribuicdes, delegar competéncia na forma prevista na presente lei.

Art. 41 - Constituem atribuicdes bdasicas aos Secretdarios Municipais, além das
previstas na Lei Orgénica Municipat:

| - Promover a administragdo geral da Secretaria, em que estreita observéncia
as disposicdes normativas da Administragdo Publica Municipal;

Il - Exercer a representacdo politica institucional do setor especifico da pasta,
promovendo contatos e relagcdes com auioridades e organizagdo de diferentes niveis
municipais;

Il - Assessorar o Prefeito e colaborar com oufros secretdrios municipais em
assuntos de competéncia da secretaria de que é fitular;

IV - Despachar com o Prefeito;

V - Participar de reunides do secretariado e de érgdos colegiados superiores,
quando convocado;

VI - Instaurar o processo disciplinar no dmbito da secretaria;

VIl - Atender &s solicitagcdes e convocagdes da Camara Municipal;

VIl - Decidir, em despacho motivado e conclusivo, sob assuntos de sua
competéncia;

IX - Autorizar a instalagdo de processos de licitagGo ou propor a sua dispensa ou
declaracdo de inexigibilidade, nos termos da legislacdo especifica;

X - Aprovar a programagdo a ser executada pela secretaria, a proposta
orcamentdria anual a as alteracdes e ajustamentos que fizerem necessarios;

XI - Expedir portarias normativas sobre a organizagcdo administrativa intema da
secretaria, ndo limitada ou restrita por atos normativos superiores, e sobre aplicacdo de
leis, decretos ou regulamentos de interesse da secretaria;

Xl - Apresentar, anualmente, relatérios andliticos das atividades da secretaria,

Xlll - Referendar atos, coniratos ou convénios de que a secretaria seja, parte, ou
firmda-los, quando tiver competéncia delegada;

XIV - Promover reunides periddicas de coordenacdo entre os diferentes escaldes
hierdrquicos da secretaria;

XV - Atender prontamente a aquisicoes e pedidos de informagdes do Judicidrio

e do Legislativo, ou para fins de inquéritos administrativos; e
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XVI - Desempenhar outras fungdes que lhe forem determinadas pelo Prefeito,

nos limites de sua competéncia constitucional legal.

TITULO 1li
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 42 - O Chefe do Poder Executivo, no interesse publico e com objetivo de
compatibilizar o orgamento a reforma administrativa e assegurar a continuidade das
acdes da Prefeiturq, fica autorizado a remanejar dotagdes orcamentdrias constantes do
Orcamento do Municipio para o exercicio financeiro de 2009, com a finalidade de
adaptéa-las & presente lei, promovendo a adequagdo instiftucional, econémica e
programdatica dos saldos das dotagdes orgamentarias dos orgdos extintos, considerando
a redistribuicdo de competéncias, fusGo e incorporacdo previstas nesta Lei.

Art. 43 - Fica o Poder Executivo autorizado, quando necessdrio, a modificar a
estrutura administrativa municipal para melhor adequa-la ao exercicio de suas funcdes.

Pardgrafo Unico - A estrutura adminisirafiva obedecerd & organizacdo
constante dos organogramas que compdem o Anexo Il desta Lei.

Art. 44 - O Chefe do Poder Executivo procedera a redistribuicdo dos servidores,
de acordo com as necessidades da cada Secretaria Municipal.

Art. 45 - O provimenio dos cargos efetivos obedecerd aos dispositivos
constitucionais, sendo considerado nulo de pleno direito, aquele cujo provimento tenha
sido efetuado em discord@ncia a esses dispositivos.

Art. 46 - O Chefe do Poder Executivo baixard os atos necessdrios a efetivacdo
da criagcdo, fusdo, incorporacdo, absor¢cdo ou extingdo de que trata esta Lei,
providenciando, inclusive, as transferéncias orcamentarias.

Ar. 47 - A instalagdo efetiva dos cargos ora criados, dar-se-d com posse dos
mesmos, sendo as nomeacgdes feitas a critério do Prefeito Municipal, de acordo com o

interesse da administracdo.
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Paragrafo Unico — Enquanto ndo preenchidos os cargos de hierarquia inferior aos
secretdrios, ficard sob a competéncia dos respectivos secretdrios o exercicio das
atribuicdes que aqueles competirem.

Art. 48 — Os cargos comissionados e as funcdes gratificadas, que constam do
Anexo |, séo de livre nomeagdo e exoneracdo por parte do Prefeito Municipal, enguanto
que os cargos efetivos que ja existem no Municipio sGo de provimento através de
concursos publico e, em casos excepcionais, por meio de contratagdo tempordria.

Pardgrafo Unico - Os cargos comissionados tem o simbolo "CC" em escala
variavel a partir de 1 (um) e as fungdes gratificadas tem o simbolo "FG" em escala
varidvel a partirde 1 (um).

Art. 49 - As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei comerdo por
conta dos recursos orcamentdarios proprios.

Art. 50 — Nos casos necessdrios esta lei poderd ser regulamentada nos termos da
legislagdo em vigor.

Art. 51 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagcdo, retroagindo seus
efeitos financeiros a 1° de janeiro de 2009.

Art. 52 - Revogadas as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES - MA, EM 17 DE
AGOSTO DE 2009.

Prefeito Municipal

Registra-se e publica-se:

e:?; agosto de 2009.
/né ' /29&//// %ﬁ

Edijacir Pereira lte
Secretario de Administragio, Planejamento e Financas
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Portaria n. 02/2009.

ANEXO |

DOS CARGOS COMISSIONADOS E FUNCOES GRATIFICADAS

QUANTIDADES E SIMBOLOS

GABINETE DO PREFEITO

DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTIDADE SiMBOLO

1 Chefe de Gabinete 1 CC-1
2 | Assessor de Gabinete 2 CC-5
3 |Tesoureiro 1 CC-2
4 | Comissdo Permanente de Licitagdo:

Presidente 1 FG -1

Secretdrio 1 FG-2
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Membro 1 FG-2
5 | Pregoeiro 1 FG -1
6 Assessor Contdbil 1 CC-2
7 | Assessor Juridico 1 CC-3
8 | Assessor Especial 3 CC-2
9 | Assessor Extraordindrio 2 CC-2
10 | Assessor Técnico de Planejamento 2 CC-4
11 | Assessor de Comunicagdo 1 CC-2
12 | Chefe de Junta de Servigo Militar 1 FG-1
13 | Chefe do Setor de Identificagcdo 1 FG -1
14 | Controlador Intemo 1 FG -1
21 cargos
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTIDADE SiMBOLO
1 | Secretdrio Municipal de Administragdo, 1 CC-1
Planejamento e Financas
2 |Secretdrio Municipal Adjunto de 1 CC-1
Administracdo, Planejamento e Finangcas
3 | Assessor Técnico 2 CC-4
4 | Assessor Especial 2 CE -8
5 | Assessor de Gabinete 1 CC-5
6 | Diretor da Divis@o de Adminisiragcdo 1 CC-4
7 | Chefe de Sec¢do de Pessoal 1 FG -1
8 | Chefe de Secdo de Pairimdnio, Compras e 1 FG -1
Almoxarifado
9 |Chefe da Seg¢do de Obras e Servigos 1 FG-1
Urbanos
10 | Chefe da Se¢do de Transito e Transporie 1 FG-1
11 | Diretor da Divisdo de Planejamento 1 CC-4
12 | Chefe da Secdo de articulacdo das acoes 1 FG -1
de governo
13 | Chefe da Secd&o de Convénios e Projetos 1 FG-1
14 | Diretor da Divisdo de Finangas e Tributos 1 CC-4
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15 |Chefe de Secdo de Controle e Execugdo 1 FG -1
Orcamentdaria

16 | Chefe da Secdo de Contabilidade 1 FG-1

17 | Chefe da Se¢do de Tributos 1 FG -1

18 | Chefe de Secdo de Receitas Transferidas 1 FG-1

19 | Chefe de Secdo de Empenho e Contas a 1 FG-1
Pagar

20 | Chefe da Se¢do de Conciliagdo Bancaria 1 FG -1

21 | Centro de Processamento de Dados - CPD

22 cargos

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, TURISMO, ESPORTE E LAZER

DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTIDADE SiMBOLO

1 | Secretario Municipal de Educagdo, Cultura, 1 CC-1
Turismo, Esporte e Lazer

2 | Secretario Municipal Adjunto de Educagdo, 1 CC-1
Culturq, Turismo, Esporte e Lazer

3 | Assessor de Gabinete | 2 CC-5

4 | Assessor Técnico 3 CC-4

5 | Assessor Especial Al 1 CC-3

6 |Diretor da DivisGo de Apoio a 1 CC-4
Administragcdo Escolar

7 | Chefe de Secdo de Recursos Humanos 1 FG-1

8 [Chefe de Se¢do de Servigcos Gerais 1 FG-1

9 | Chefe de Se¢do de Patrimbnio 1 FG -1

10 | Chefe de Secdo de Transporte 1 FG -1

11 | Diretor da Divisdo de Organizagdo e 1 CC-4
Administragdo Escolar

12 |Chefe de Secdo de Regisiro e Conirole 1 FG -1
Escolar

13 [ Chefe de Se¢do de Manutengdo Fisica das 1 FG -1
Escolas

14 | Chefe de Se¢do de Merenda Escolar 1 FG -1
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15 | Chefe de Secgao de Livros Didaticos 1 FG -1 j
16 | Diretor da DivisGdo Pedagoégica 1 CC-4
17 | Chefe de Se¢do de Educagdo Infantil 1 FG-1
18 | Chefe de Secdo de Ensino Fundamental 1 FG-1
19 | Chefe de Secdo de Educagcdo de Jovens e 1 FG-1
Adultos
20 | Diretor da Divisdo de Planejamento 1 CC-4
Educacional
21 | Chefe de Secdo de Estatisticas 1 FG-1
22 | Chefe de Se¢do de Programas e Projetos 1 FG-1
Educacionais
23 | Chefe da Se¢do de Tecnologia 1 FG-1
24 | Operadora Master Municipal 1 FG-1
25 | Diretor da Divisdo de Turismo 1 CC-4
26 | Chefe da Secdo de Atendimento ao Turista 1 FG-1
27 | Chefe da Seg¢do de Andlise de Projetos e 1 FG -1
Capacitacdo de Recursos Humanos
28 | Diretor da Divisdo de Culiura, Esporte e 1 CC-4
Lazer
29 | Chefe de Se¢do de Projetos e Eventos 1 FG-1
Culturais
30 [Chefe de Seg¢do de Administragcdo de 1 FG -1
Pracas de Eventos Culturais
31 | Chefe da Secdo de Eventos Esportivos 1 FG-1
32 |Chefe de Secdo de Administragcdo do 1 FG-1
Estadio e Pragas de Esporte
35 cargos
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTIDADE simBOLO
1 | Secretario Municipal de Saude 1 CC-1
2 | Secretario Municipal Adjunio de Saude 1 CC-1
3 | Assessor de Gabinete 2 CC-5
4 | Assessor Técnico 3 CC-4
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5 | Assessor Especial 1 CcC-3

6 | Coordenador de Acdes e Servicos de saude 1 CcC-3

7 | Diretor do Departamento de Satude 1 CC-4

8 | Chefe da Secdo de Vigilancia 1 FG-1
Epidemiolégica, Sanitaria e Controle de
Zoonoses

9 | Chefe da Secdo de Assisténcia a Saude 1 FG-1

10 | Chefe da Se¢Go de Farmdacia Basica 1 FG-1

11 | Chefe da Sec¢do de Programas Especiais 1 FG -1

12 | Diretor do Departamento de Planejamento, 1 CC-4
Avdliagdo e Auditoria

13 | Chefe da Secdo de Planejamento, Controle 1 FG -1
e Avaliacdo

14 | Chefe da Se¢do de Auditoria 1 FG -1

15 | Diretor do Departamento de GestGo do 1 FG-1
Fundo Municipal

16 | Chefe da Secdo de Controle e Finangas 1 FG -1

17 |Chefe da Secdo de Gestdo do Fundo 1 FG-1
Municipal de Sadde

18 | Diretor de Unidade de Saude 1 FG -1

21

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO AMBIENTE

DENOMINAGCAO DOS CARGOS QUANTIDADE SimBOLO
1 |Secretdrio  Municipal de  Agriculiurg, 1 CcC-1
Producdo, Abastecimento e Meio Ambiente
2 | Secretdrio Municipal Adjunto de Agricultura, 1 CC-1
Produg¢do, Abastecimento e Meio Ambiente
3 | Assessor de Gabinete 1 CC-5
4 | Assessor Técnico 2 CC-4
5 | Assessor Especial 1 CC-3
6 | Diretor da DivisGo de Agricultura, Pecudria, 1 CC-4
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Avicultura e demais atividades de criagdo

7 | Chefe da Sec¢do de Agricultura 1 FG-1

8 | Chefe da Secdo de Pecudria e demais 1 FG-1
atividades de criagdo

9 | Diretor Divisdo de Abastecimento 1 CC-4

10 | Chefe de Sec¢do de Feiras e Mercados 1 FG-1
Publicos

11 | Administrador de Mercado Pdblico 1 CC-6

12 | Chefe de Secdo de Comeércio, IndUstria e 1 FG -1
Comércio Informal

13 | Diretor da Divisdo de Meio Ambiente 1 CC-4

14 | Chefe da Secdo de Recursos Naturais 1 FG-1

15 | Chefe da Sec¢cdo de Preservacdo Ambiental 1 FG -1

16 cargos
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTIDADE simBoLO

1 | Secretdrio Municipal de Assisténcia Social 1 CC-1

2 | Secretdrio Municipal Adjunto de Assisténcia 1 CC-1
Social

3 | Assessor de Gabinete 1 CC-5

4 | Assessor Técnico 2 CC-4

5 | Assessor Especial 1 CC-3

6 |Coordenador Geral de Programas e 1 CC=4
Promocdo Social

7 | Diretor do Departamento de Programas 1 CC-4

8 | Chefe da Sec¢do de Atengdo a Crianga e a 1 FG-1
Familia

9 | Chefe da Se¢cdo de Programas Especiais 1 FG-1

10 | Chefe da Secdo de Material e Almoxarifado 1 FG-1
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da Secretaria de Assisténcia Social

11

Diretor do Departamenio de Promocgao 1
Social

CC-4

12

Chefe da Se¢do de Promogdo da 1
Juventude

FG -1

13

Chefe da Secdo de Assisténcia Social 1

FG-1

14 cargos

CC - Cargo Comissionado
FG - Funcdo Grdtificada
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ANEXO 1l

ORGANOGRAMAS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES
1. GABINETE DO PREFEITO
2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
3. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, TURISMO, ESPORTE E LAZER
4. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
5. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO AMBIENTE
6. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

34



PREFEITO

I

TESOURARIA
GABINETE
ASSESSOR DO GABINETE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL
ASSESSORIA CONTABIL
PREGOEIRO
ASSESSORIA JURIDICA
ASGEBSORIA ESPECIAL JUNTA DE SERVIGO MILITAR
ASSESSORIA EXTRAORDINARIA
SETOR DE IDENTIFICAGAO
ASSESSORIA DE COMUNICAGAQ
CONTROLADORIA INTERNA
ASSESSORIA TECNICA DE
PLANEJAMENTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SECRETARIA MUNICIPAL DE SECRETARIA MUNICIPAL DE SECRETARIA MUNICIPAL D
>cg_z_m.5>o>o. mcco>o>o. CULTURA, SECRETARIA gcz_o_v.»_. DE AGRICULTURA, ASSISTENCIA SOCIAL
PLANEJAMENTO E FINANGAS TURISMO, ESPORTE E LAZER SAUDE ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, TURISMO,

ESPORTE E LAZER
ASSESSOR DE GABINETE GABINETE DO SECRETARIO
ASSESSORIA TECNICA ASSESSORIA ESPECIAL
[ 1 [ [ _ 1
DIVISAQ DE APOIO A DIVISAO DE ORGANIZAGAO E DIVISAO DE DIVISAO DIVISAO DE
ADMINISTRAGAO ESCOLAR ADMINISTRAGAO ESCOLAR DIVISAO PEDAGOGICA PLANEJAMENTO DE TURISMO CULTURA, ESPORTE E
EDUCACIONAL LAZER
Secfo de Chefe da mmnmo de
Segéo de Educagdo mmaomo de Atendimento ao Pr o_mmww:m_mw\mmaow
] fatisti i
SegAo de Registro Infantil slatisticas Turista
Segéo de Recursos e Controle Escolar
Humanos Chefe da Sego de
Administragéo de
- Pragas de Eventos
Segéo de Ensino Segéo de Programas Crilfirais
Segéo de Fundamental — e Projetos
Segao de Servigos Manutengéo Fisica Educacionais
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